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INDICACIONS LLIUREMENT DE DOCUMENTACIÓ ASSOCIADA A ACCIONS, RECURSOS O 

PROJECTES FORMATIUS MITJANÇANT PORTAL DE TRÀMITS.2025 

 

1. Clicar “Comença” 

 

 

 

2. Triar tipus de certificat amb el que es farà el tràmit 

 

 

 

3. Emplenar els camps de Dades de l’acció, recurs o projecte formatiu, segons els següents 

criteris: 
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3.1. Promotor de l’acció, recurs o projecte formatiu de la Diputació de Barcelona 

 

Seleccionar del desplegable l’Àmbit promotor (es pot consultar en la capçalera de la 

Proposta Tècnica) 

 

 

 

3.2. Codi de l’acció, recurs o projecte formatiu assignat per la Diputació de Barcelona 

 

Introduir el codi que ha hagut de facilitar la Diputació de Barcelona en el moment de 

l’encàrrec (són els codis iniciats per EXT, INT, JOR.... seguits de l’any. Es pot consultar en la 

Proposta Tècnica) 

 

 

 

3.3. Títol de l’acció, recurs o projecte formatiu acordat amb la Diputació de Barcelona 

 

Títol exacte que s’hagi facilitat en el moment de l’encàrrec (es pot consultar en la Proposta 

Tècnica) 
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4. Emplenar els camps i adjuntar la documentació en l’apartat “Documentació adjunta” 

 

 
 

4.1. Títol del document 

 

Codi i títol de l’acció, recurs o projecte marcats en les caselles anteriors  

 

4.2. Document 

 

Seleccionar el tipus de document que es vol presentar del desplegable (programació, 

proposta tècnica/econòmica, full de signatures, proves d’aprofitament, informes, altres) 

 

4.3. Triar un fitxer 

 

Adjuntar el document a entregar. 

El nom del fitxer ha de portar el codi especificat en l’apartat 3.2 d’aquest document. 

 


