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4 | Les majúscules i les minúscules



Introducció

Les majúscules i les minúscules són un recurs gràfic que respon no tan sols a un seguit de
regles, sinó també a un conjunt de convencions que depenen de costums i modes.

A fi, però, que se’n faci un ús coherent en els textos que genera una organització, tot seguit
s’ofereixen un conjunt de pautes per regular-ne l’ús, tant si les majúscules i minúscules s’usen
per la posició de la paraula com si el que es busca és diferenciar i destacar certs mots de la resta. 
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1. Per la posició de les paraules 

1.1 Després de punt

1.1.1 En inici de text i a continuació d’un punt

En inici d’un text i després d’un punt, cal utilitzar la majúscula.

La Diputació de Barcelona desenvolupa el treball en xarxa amb els ajuntaments. Això
suposa treballar junts per compartir objectius i crear més benestar que arribi a tot el terri-
tori i per millorar la qualitat dels serveis. També significa sumar esforços, informació i recur-
sos per obtenir-ne el rendiment òptim.

1.1.2 Després de la salutació

En una carta o en un ofici extern, després de saludar, el text continua en majúscula.

Senyora,
En relació amb el vostre escrit en què demanàveu informació sobre les diferents ac -
cions...

1.2 Després d’etcètera o de punts suspensius

1.2.1 Quan tanquen la frase

Quan amb l’etcètera (etc.) o els punts suspensius es tanca una frase, cal començar la següent
en majúscula. 

En la lluita contra la pobresa cal incloure qüestions com ara l’educació, la gestió del
coneixement, la participació ciutadana, els sistemes legals anticorrupció, el control i
la responsabilitat dels governants, etc. Aquesta complexitat i riquesa d’actuacions
només és possible gràcies a l’aparició de les noves tecnologies de la informació i la
comunicació.

1.2.2 Quan no tanquen la frase

Si no tanquen la frase, cal continuar en minúscula. 

Internet, els ordinadors personals, les telecomunicacions mòbils, etc., es poden aplicar de
manera productiva per fer front a un gran nombre de reptes econòmics i socials.

Capital social, esperit cívic, participació cívica..., tot plegat és més que poder escollir entre
opcions politicosocials.
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1.3 Després de parèntesis

1.3.1 A continuació d’un punt

Quan abans d’un parèntesi hi ha un punt, el text entre parèntesis ha de començar en majúscu-
la i acabar en punt. El text que vagi a continuació també començarà en majúscula. 

Els espais turístics són divisions territorials amb característiques geogràfiques pròpies. (No
es corresponen necessàriament amb la divisió comarcal). A la província de Barcelona se’n
destaquen setze.

1.3.2 En altres casos

En els altres casos, s’utilitza la minúscula.

La Constitució de 1978 reconeix l’autonomia de l’Administració local (ajuntaments i dipu-
tacions) i és en aquest context que la Diputació de Barcelona exerceix la seva missió mit-
jançant la cooperació amb els municipis. 

Mitjançant la Resolució de 25 de novembre de 1991 (BOPB núm. 1525, de 2 de desembre)
es va convocar un concurs de mèrits per una plaça de lletrat a la Diputació de Barcelona.

1.4 Després de dos punts

1.4.1 En una citació

Després de dos punts, el text va en majúscula si es tracta del començament d’una citació. 

Els ajuntaments es mostren força satisfets en el seu paper en la planificació educativa. El
88,7% està d’acord amb la frase: «L’ajuntament està intervenint en la planificació a mig ter-
mini del mapa escolar municipal.» 

1.4.2 En alguns documents

A més, en determinats documents (sol·licituds, certificats...) en què es destaca el verb principal
(EXPOSO, SOL·LICITO, CERTIFICO...) seguit de dos punts, el text que va a continuació acostu-
ma a començar en majúscula. 

CERTIFICO: Que la senyora Mireia Oriesta Mar, amb el DNI 37 744 743 F, consta inscrita
en el padró municipal d’habitants de l’Ajuntament des del 2 de maig de 1999.

1.4.3 En enumeracions

Els elements de les enumeracions introduïdes per dos punts s’inicien en majúscula si són frases
completes. 
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A partir de l’anàlisi dels documents de planificació de l’àrea, s’han fet les valoracions
següents:

– Els treballs pràctics tenen una presència efectiva en els documents de planificació de
l’àrea en la majoria de centres. 

– Els objectius relacionats amb els treballs pràctics estan raonablement graduats en un
50% dels centres avaluats.

– Les habilitats pràctiques i tècniques, així com les estratègies d’investigació, hi són pre-
sents en un nombre que es considera correcte.

[...]

Als ajuntaments que no disposen de serveis propis de defensa de les persones consumi-
dores i usuàries els oferim: 

– Informació i assessorament a la ciutadania per resoldre conflictes de consum.

– Activitats educatives per fomentar actituds de consum responsable. 

– Tramitació de denúncies i reclamacions. 

– Mediació en la resolució de conflictes de consum. 

[...]

En canvi, s’inicien en minúscules si són paraules o grups de paraules (encara que si els grups
de paraules són llargs poden començar en majúscula i tancar-se amb un punt i coma). 

Per participar en el concurs de mèrits, cal presentar la documentació següent: 

– currículum 

– fotocòpia del títol universitari 

– certificat de vida laboral

[...]

L’objectiu bàsic dels seminaris és millorar la formació dels agents locals per dur a terme
funcions de protecció del medi en el municipi, és a dir: 

– sensibilitzar sobre la problemàtica ambiental; 

– observar i conèixer l’entorn proper; 

– vigilar i detectar els impactes sobre el medi en el municipi; 

[...]
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2. Per la naturalesa de les paraules

2.1 Persones

2.1.1 Noms i cognoms

La inicial dels noms i cognoms de les persones s’escriu en majúscula.

Àngel Solé Pérez

2.1.2 Sobrenoms i pseudònims

Els substantius i adjectius que formen part de sobrenoms o de pseudònims s’escriuen en majús-
cula inicial. 

Per al concurs fotogràfic cal presentar-se amb un pseudònim, com per exemple Pere
Quart.

2.1.3 Càrrecs oficials

Els càrrecs oficials s’escriuen en minúscula inicial. 

la regidora de Participació Ciutadana 

la subdirectora general de Gestió Econòmica 

2.1.4 Tractaments protocol·laris

Els tractaments protocol·laris s’escriuen en majúscula inicial.

Il·lustre Senyora Helena Orriol Sala

Excel·lentíssim Senyor Joan Hernández Pujolar

2.1.5 Tractaments protocol·laris i càrrecs

Quan els càrrecs oficials van precedits de tractaments protocol·laris, tant els càrrec com els trac-
taments s’escriuen en majúscula. 

l’Excel·lentíssim Senyor President de la Diputació de Barcelona 

la Il·lustríssima Senyora Alcaldessa de Manresa
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2.1.6 Tractaments no protocol·laris

Els tractaments no protocol·laris que precedeixen els noms propis de les persones s’escriuen en
minúscula inicial.

el senyor Alfred Grau Martínez

la doctora Rosa Minuesa González

2.1.7 Tractaments estrangers

Els tractaments estrangers s’escriuen en majúscula inicial.

Frau Birgit Xylander

Monsieur Michel Loutre

2.1.8 Tractaments abreujats

Els tractaments abreujats, tant si són protocol·laris com si no, s’escriuen en majúscula inicial.

Dr. 

Sr. 

Hble. Sra. 

Prof. 

2.2 Institucions i organismes

2.2.1 Institucions i establiments

Els noms propis d’institucions, organismes, entitats, empreses, etc., s’escriuen en majúscula ini-
cial.

la Diputació de Barcelona 

l’Organisme de Gestió Tributària 

el Consorci de l’Escola Industrial de Barcelona

l’Ajuntament de Vilanova i la Geltrú 

el Departament de Medi Ambient i Habitatge

el Registre Civil de Barcelona

Però s’escriuen en minúscula quan s’esmenten genèricament o s’usen en plural.

un ajuntament de la comarca del Baix Llobregat

les àrees i els serveis s’han d’encarregar de...

tots els consorcis de la Diputació 

hi han col·laborat tots els consistoris de la comarca... 
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2.2.2 Entitats juridicopúbliques

Les designacions de les entitats juridicopúbliques —Administració, Estat, Govern— s’escriuen
en majúscula inicial, tret dels adjectius que les acompanyen.

l’Administració local

l’Estat espanyol

el Govern central

Però s’escriuen en minúscula quan s’utilitzen en plural.

les administracions catalanes

els estats europeus

2.2.3 Òrgans de gestió

Els òrgans de gestió d’entitats oficials i no oficials s’escriuen en majúscula inicial.

la Comissió d’Infraestructures, Urbanisme i Habitatge 

l’Àrea d’Igualtat i Ciutadania

el Centre d’Investigació, Documentació i Difusió 

el Consorci de Comunicació Local

Però s’escriuen en minúscula quan s’utilitzen en plural.

les comissions informatives i de seguiment 

els patronats són els responsables... 

2.2.4 Designacions incompletes

Les designacions parcials dels organismes en què per context queda clara la denominació com-
pleta s’escriuen en majúscula. 

el Consorci (pel Consorci del Parc Agrari del Baix Llobregat)

aquest Institut (per Institut del Teatre)

l’Àrea (per l’Àrea d’Espais Naturals)

Però s’escriuen en minúscula si es fa servir una expressió sinònima.

aquest centre (pel Consorci del Patrimoni de Sitges)

2.3 Objectes i productes

2.3.1 Objectes personalitzats

Els objectes, quan es singularitzen, s’escriuen en majúscula inicial.
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El so de l’Stradivarius té una longitud d’ona... 

La solidesa del Titànic... 

2.3.2 Productes

Els productes s’escriuen en majúscula inicial si fan referència a una marca registrada. 

De les impressores, la Hewlet-Packard 5615 és una de les que ofereix més prestacions. 

Però s’escriuen en minúscula si s’utilitzen com a denominacions genèriques.

Les pissarres vileda tenen avantatges i inconvenients.

2.4 Documents

2.4.1 Documents administratius

El nom dels documents que es generen en un procediment administratiu s’escriuen sempre en
minúscula, llevat del decret o la resolució, que s’escriu en majúscula quan es fa referència a un
de concret i determinat.

En l’informe de la Inspecció s’exposa...

Cal expedir el certificat acreditatiu de... 

La convocatòria de reunió extraordinària és per dilluns vinent...

En l’acta de reunió s’hi recullen els acords...

Decret de la Presidència de data 22 d’abril d’enguany, que resol nomenar els membres de
la Junta de Govern i delegació de competències 

Us notifico que avui l’alcalde ha dictat la Resolució 348/09, en l’expedient núm. 348/08,
relatiu a la modificació de la titularitat dels nínxols del cementiri municipal. 

2.4.2 Textos normatius

La paraula que designa el tipus de text normatiu s’escriu en majúscula inicial, a més dels noms
propis que formen part del títol, però la resta s’escriu en minúscules.

la Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector públic.

el Decret 336/1988, de 17 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament del patrimoni dels
ens locals. 

l’Ordenança sobre tinença d’animals de companyia. 

Però s’escriuen en minúscula quan s’utilitzen en plural o de forma indeterminada.

Les lleis aprovades pel Parlament de Catalunya...

Els reglaments que regulen la disciplina urbanística...
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2.4.3 Parts de documents

Les parts genèriques de les obres i dels documents s’escriuen en minúscula inicial. 

el capítol

la introducció

el títol tercer

l’apartat e) de l’article 56

la disposició addicional segona

l’annex II

2.4.4 Documents acreditatitus

Les denominacions dels documents acreditatius s’escriuen en minúscula inicial.

el document nacional d’identitat

la targeta sanitària

2.5 Publicacions 

2.5.1 Llibres i articles

Del títol de llibres —en cursiva— i d’articles —en cometes—, només s’escriu en majúscula la lle-
tra inicial. 

A la pàg. 87 del llibre Nous reptes municipals es descriu la importància de la Diputació com
a ens coordinador de serveis municipals. 

Consulteu aquesta informació a l’article «Els nous reptes de l’Administració local en l’espai
europeu» al número 83 de Municipis i Comarques.

2.5.2 Publicacions periòdiques i col·leccions

Tots els elements que componen el nom de publicacions periòdiques i de col·leccions s’escriuen
en majúscula inicial, llevat dels articles i de les preposicions, i amb cursiva —si bé amb el diaris
oficials la cursiva s’acostuma a estalviar.

La revista El Temps

El Butlletí Oficial de la Província de Barcelona

2.5.3 Tesis, treballs de recerca, estudis i projectes

S’escriuen en minúscules totes les paraules, llevat de la inicial; —cal apuntar que habitualment
els títols de tesis i treballs de recerca van entre cometes, mentre que els estudis i projectes no
acostumen a portar-les. 
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Els autors del treball «Les piles: un sistema d’acumulació d’energia de futur» va rebre una
menció especial. 

Es va doctorar amb la tesi «La importància dels municipis en l’administració del territori».

Estudi de necessitats formatives dels ens locals.

Ha tingut un gran èxit el Projecte de promoció de la lectura, que s’ha dut a terme a les
biblioteques de la Diputació. 

2.6 Activitats culturals

2.6.1 Congressos, jornades i simposis

Les denominacions exactes de congressos, jornades i simposis s’escriuen en majúscula inicial.

Segon Congrés de Mercats Municipals 

XXII Jornades de Polítiques Socials de Joventut

II Simposi de Comerç Urbà

Però s’escriuen en minúscula inicial les denominacions genèriques.

Cada any se celebren unes jornades sobre les energies renovables al món local.

S’han de fer més simposis sobre les polítiques municipals per a les persones immigrades. 

2.6.2 Salons, fires i exposicions

Les denominacions exactes de salons, fires i exposicions s’escriuen en majúscula inicial, inclosa
la designació genèrica (saló, fira i exposició) quan en formi part. 

2a edició del Saló del Llibre de Barcelona

XV Fira d’Herbes Remeieres i Productes Artesans de Vilanova de Sau

Exposició Jocs del Món 

Es va inaugurar l’exposició Accions per a la Sostenibilitat

2.6.3 Col·loquis, debats i taules rodones

En la designació de col·loquis, debats i taules rodones, s’escriuen amb minúscules totes les
paraules, llevat de les que es trobin en la posició inicial o que hi hagin d’anar per altres motius. 

El col·loqui «Les ONG i la joventut» va ser un èxit. 

En el debat «La potestat normativa dels ajuntaments» hi va haver intervencions molt relle-
vants.

La taula rodona «Lideratge polític en els serveis socials municipals» es va haver d’anul·lar.
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2.6.4 Conferències, discursos i ponències

De les conferències, discursos i ponències, només s’escriu en majúscula la lletra inicial del títol.

La conferència «La medició comunitària: com implantar-la als ajuntaments» es va fer diven-
dres passat.

La consellera va inaugurar el centre cívic amb el discurs «El foment de la igualtat entre
homes i dones».

La ponència «Educació i valors» va obrir les jornades.

2.6.5 Cursos, seminaris i tallers

S’escriu en majúscula la primera lletra de la primera paraula, si bé habitualment les paraules curs,
seminari i taller van en minúscula quan no formen part de la designació. 

El Curs sobre la comunicació com a eina de comandament és de molta utilitat. 

Aquest estiu es va fer el seminari Tècniques de negociació en els conflictes laborals. 

El taller d’història La memòria històrica va tenir un gran nombre d’inscrits. 

Aquest estiu he fet el curs de Tècniques contra l’estrès. 

2.6.6 Premis i distincions

S’acostumen a escriure en majúscula totes les paraules plenes. Quant a la paraula premi, en
general s’escriu en minúscula, llevat que s’integri en la designació concreta. 

Aquest any encara no s’ha decidit on s’atorgaran els premis de comunicació local de la
Diputació de Barcelona. 

El lliurament del Premi per la Pau 2007 es farà dimecres, 16 de gener. 

El Premi Emprenedor XXI s’atorga a l’empresa amb major potencial de creixement ubica-
da a Catalunya.

2.7 Ensenyaments

2.7.1 Àrees de coneixement

Les denominacions d’àrees de coneixement s’escriuen sempre en minúscula inicial.

En aquest CEIP hi ha una atenció específica a les àrees del coneixement referents als llen-
guatges corporal, musical i plàstic. 

Cada nivell inclou tres àrees de coneixement: àrea de llengua, àrea de matemàtiques i àrea
de ciències socials i naturals.
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2.7.2 Assignatures

Les assignatures s’escriuen amb majúscula inicial. 

A l’Espai Francesca Bonnemaison imparteixen l’assignatura d’Anàlisi de nous llenguatges
estètics a partir del cinema.

No queden places per a Creació i aplicació floral a la moda.

2.7.3 Etapes educatives

Les diferents etapes educatives s’escriuen en minúscula.

La formació professional l 

El batxillerat 

El segon cicle d’ensenyament universitari

Un postgrau

2.7.4 Carreres i estudis

S’escriuen en majúscula inicial totes les paraules —llevat d’articles, preposicions i conjuncions—
que formen els noms de carreres i estudis.

diplomatura en Navegació Marítima

llicenciatura en Psicopedagogia

estudis de grau mitjà en Escorxador i Carnisseria-xarcuteria

2.7.5 Títols acadèmics i cicles formatius

En la designació de títols i cicles formatius s’escriuen amb majúscula inicial totes les paraules
plenes —substantius i adjectius.

títol de tècnic superior en Gestió i Organització de Recursos Naturals i Paisatgístics

títol de llicenciada en Filosofia i Ciències de l’Educació

diploma en Administració i Direcció d’Empreses 

2.7.6 Teories i fórmules

Les teories i fórmules s’escriuen en minúscula, excepte els noms propis que formin part de la
seva denominació.

el principi d’Arquímedes

el teorema de Pitàgores
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2.8 Temps

2.8.1 Setmanes i mesos

Els dies de la setmana, els mesos i les estacions s’escriuen sempre en minúscula.

el dijous

el mes de desembre de 2008

la tardor

2.8.2 Festes i commemoracions

Tant els substantius com els adjectius que componen les festes i les commemoracions
s’escriuen sempre en majúscula inicial.

el dia 25 de desembre és Nadal

el dia 23 d’abril és Sant Jordi

l’Onze de Setembre

2.8.3 Períodes històrics

Els períodes històrics s’escriuen en minúscula, tret de la Renaixença i el Renaixement.

l’edat mitjana

el neolític

2.8.4 Fets històrics

Els fets històrics s’escriuen en majúscula.

la Primavera de Praga

la Guerra del Golf

2.8.5 Moviments culturals

Els moviments culturals s’escriuen en minúscula.

el modernisme

el dadaisme

Per la naturalesa de les paraules | 19



2.9 Lloc

2.9.1 Topònims catalans amb article

L’article dels topònims catalans s’escriu sempre en minúscula i experimenta les contraccions
normals de l’article amb altres partícules. 

la comarca del Barcelonès

el municipi de l’Hospitalet de Llobregat

2.9.2 Topònims no catalans amb article

L’article dels topònims no catalans s’escriu en majúscula inicial i no experimenta cap tipus de
contracció.

La Coruña

El Salvador 

Però s’escriu en minúscula i es contrau quan es tracta de topònims no catalans amb forma cata-
lanitzada.

Pel Caire

2.9.3 Entitats locals territorials

El nom d’una comarca, un municipi, una entitat local menor o un barri s’escriu en majúscula ini-
cial, tret dels articles i de les preposicions.

Tarragonès

Barcelona

Gràcia

2.9.4 Divisions territorials

La designació genèrica que acompanya el nom d’una demarcació o d’una divisió territorial
s’escriu sempre en minúscula.

el terme municipal de Sant Feliu de Llobregat

la comarca de l’Anoia
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2.9.5 Llocs geogràfics

Els llocs geogràfics s’escriuen en minúscula sempre que es faci referència a una designació
genèrica.

la serra de Collserola 

la costa catalana

Però s’escriuen en majúscula quan formen part d’una forma fixada.

el Cap de Creus 

la Costa Daurada

2.9.6 Punts cardinals

Els punts cardinals s’escriuen en minúscula inicial. 

el nord de Catalunya

l’oest de la Península 

Però si es representen amb els símbols internacionals o formen part d’un topònim s’escriuen en
majúscula.

SW

la Catalunya Nord

2.9.7 Vies urbanes

La designació genèrica que acompanya els topònims urbans s’escriu en minúscula. 

la plaça de Catalunya

el passeig de Gràcia

el carrer del Carme

la ronda Litoral 

Però aquestes designacions genèriques s’escriuen en majúscula inicial quan s’usen amb valor
absolut, com a nom de lloc, o quan ja s’han fixat com a part del nom.

La Rambla 

la Via Augusta
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2.9.8 Edificis

El nom dels edificis s’escriu en minúscula quan té un valor genèric.

Vam visitar unes drassanes.

Però s’escriu en majúscula inicial quan forma part d’edificis singulars. 

el Palau de la Generalitat

2.9.9 Dependències d’edificis

La designació genèrica de dependències d’edificis s’escriu en minúscula.

la sala de reunions

l’aula de formació de l’Ajuntament

Però s’escriu en majúscula inicial quan es tracta d’una denominació específica d’una estança
singular.

la Sala Mercè Rodoreda
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