Diputacié
Barcelona

Les majuscules
I les minuscules

Material complementar
d'elaboracio de documents
| tecnigues d'expressio escrita




El Pla de formacio és un instrument fonamental per a
la planificacio i gestio de la formacio de les diferents gerencies
| direccions de serveis de la corporacio.

| ’oferta formativa esta definida a partir de la revisio i avaluacio
de la formacio realitzada per la mateixa corporacio i de I'analisi
d’altres ofertes formatives que s’han desenvolupat en altres
administracions publiques i és fruit de la col-laboracio entre
les diferents gerencies i direccions de serveis de la corporacio
amb la Direccio de Serveis de Formacio.

© de l'edicié: Diputacio de Barcelona

Primera edicio: setembre de 2002

Segona edicié: setembre de 2007

Tercera edicio (revisada): setembre de 2009

Primera edicio digital: setembre de 2010

Disseny i produccié: Direccio de Comunicacio de la Diputacio de Barcelona
Diposit legal: B-4465-2011

Diputacié | , .. ge presidencia
Barcelona

Direccié de Serveis de Formacio
Comte d’Urgell, 187. Edifici 14
08036 Barcelona

Tel. 934 049 300 - Fax 934 049 359
ds.formacié@diba.cat - www.diba.cat



Sumari

Introduccid ...

1. Perlaposiciodeles paraules ................ ... . . .

1.1 Després de pPUNt ... ...

1.1.1 Eninicide texti a continuacio d’un punt ... ... .
1.1.2Desprésdelasalutacio . ... ... ...

1.2 Després d’etcétera o de punts SUSPENSIUS .. ... ..ot

1.2.1 Quantanquen [afrase ... ..o
1.22Quannotanquen lafrase ... . ..o i

1.3 Després de parentesis .. ...

1.3.1 A continuacio d’Un PUNT ...
1.8 2 BN AllreS CaS0S . ..ottt

1.4 Després de dos pUNES .. ...

141 ENUNA CIHACIO ..o
1.4.2 EN alguns dOCUMEBNTS . ...ttt e ettt
T A3 EN NUMEBIACIONS . . . o oo e e e e

2. Perlanaturalesadeles paraules ............... ...

2.1 Persones ..

2.1.1 NOMS I COONOMIS ..ttt e e e e e e
2.1.2 Sobrenoms i PSEUAONIMIS . ...ttt e e e e
2.1.83CarreCs OfiCIalS . ... .ot
2.1.4 Tractaments protoCOl-aris . ... ... ..o
2.1.5 Tractaments protocollaris i CArreCs ...
2.1.6 Tractaments NO ProtoCOoI-aris . ... ... ..o
2.1.7 Tractaments eStrangers ... ...
2.1.8 Tractaments abreujats ...

2.2 InsStituUCIONS | OrganiSMEs ... ... .

2.2.1 Institucions i establiments . ... ...
2.2.2 Entitats juridicopUbliqQUES . . ... ...
2.2.30rgans de eSO . . ...
2.2.4 Designacions iNCOMPIETES . .. ... o

2.3 0bjectes i pProduCtes . ... ... i

2.3.1 Objectes personalitzats . ... ...

2.3.2 Productes

~N o~

O 00 0 O © o o

11
11

11
11
11
11
11
12
12
12

12

12
13
13
13

13

13
14



4 | Les majuscules i les mintiscules

2.4 DOCUMEBNES . ... 14
2.4.1 Documents adminiStratiUS . .. ... 14
2.4.2 TextOS NOMMALIUS . ..ot e e e 14
2.4.3 Parts de doCUMBNES . . . oot 15
2.4.4 Documents acreditatitUs . . . ... 15
2.5 PUDIiCACIONS . ... o 15
2.5 1 LIbres i artiCles . . ... 15
2.5.2 Publicacions periodiques i COlFleCCioNs . ... ... 15
2.5.3 Tesis, treballs de recerca, estudis i projectes ... 15
2.6 Activitats culturals . ... 16
2.6.1 Congressos, jornades i SIMPOSIS ... ...ttt e 16
2.6.2 Salons, fireS i EXPOSICIONS . ...t e 16
2.6.3 Colloquis, debats itaules rodones ....... ... 16
2.6.4 Conferéncies, diSCUrsos i PONENCIES . . .. ...ttt 16
2.6.5 Cursos, seminaris i tallers . ... 16
2.6.6 Premis i diStiNCIONS . . . ..o 16
2.7 ENSenyaments .. ... 16
2.7.1 Arees de CONBIXEMENT . . . ...\ 16
2.7 2 ASSIgNAIUNES . 18
2.7.3 Etapes edUCALIVES . ... .. 18
2.7.4 CarmeresS i €StUAIS . .. oot 18
2.7.5 Titols academics i Cicles formatius . . ... e 18
2.7.8 TeOMES i fOIMUIES . . . oot e 18
2 B TIPS .. 19
2.8.1 SetMaANeS I MEBSOS ..ot 19
2.8.2 Festes i COMMEeMOraCioNS . . ... 19
2.8.3 Periodes NISTONCS . ..o 19
2.8. 4 FetS NISTONICS .. oo 19
2.8.5 MoVIMENtS CURUIalS . .. ... 19
2.0 LIOC . o 20
2.9.1 Toponims catalans amb article ......... ... . 20
2.9.2 Toponims no catalans amb article ......... ... . . . 20
2.9.3 Entitats locals territorials . . . ... 20
2.9.4 DIVISIONS 1ermitonials . . ... 20
2.9.5 LIOCS GEOGIafiCs . . .ot 21
2.9.6 PUNtS Cardinals . . ... 21
2.0.7 VIES UIDANEGS . ... 21
2. 0.8 BAIfICIS oot 22

2.9.9 Dependencies d’edifiCisS . ....... ... i 22



Introduccio

Les majuscules i les mindscules sén un recurs grafic que respon no tan sols a un seguit de
regles, sind també a un conjunt de convencions que depenen de costums i modes.

A fi, perd, que se’n faci un Us coherent en els textos que genera una organitzacio, tot seguit
s’ofereixen un conjunt de pautes per regular-ne I'Us, tant si les majuscules i mindscules s’usen
per la posicid de la paraula com si el que es busca és diferenciar i destacar certs mots de la resta.



1. Per la posicio de les paraules

1.1 Després de punt
1.1.1 En inici de text i a continuacié d’un punt

En inici d’'un text i després d’un punt, cal utilitzar la majuscula.

La Diputacid de Barcelona desenvolupa el treball en xarxa amb els ajuntaments. Aixd
suposa treballar junts per compartir objectius i crear més benestar que arribi a tot el terri-
tori i per millorar la qualitat dels serveis. També significa sumar esforcos, informacié i recur-
s0s per obtenir-ne el rendiment optim.

1.1.2 Després de la salutacié

En una carta o en un ofici extern, després de saludar, el text continua en majuscula.

Senyora,
En relacié amb el vostre escrit en quée demanaveu informacié sobre les diferents ac-
cions...

1.2 Després d’etcétera o de punts suspensius
1.2.1 Quan tanquen la frase

Quan amb ['etcétera (etc.) 0 els punts suspensius es tanca una frase, cal comencar la seglient
en majuscula.

En la lluita contra la pobresa cal incloure questions com ara I’educacio, la gestio del
coneixement, la participacioé ciutadana, els sistemes legals anticorrupcio, el control i
la responsabilitat dels governants, etc. Aguesta complexitat i riquesa d’actuacions
nomeés és possible gracies a I'aparicié de les noves tecnologies de la informacio i la
comunicacio.

1.2.2 Quan no tanquen la frase

Si no tanquen la frase, cal continuar en minuscula.

Internet, els ordinadors personals, les telecomunicacions mobils, etc., es poden aplicar de
manera productiva per fer front a un gran nombre de reptes economics i socials.

Capital social, esperit civic, participacio civica..., tot plegat és més que poder escollir entre
opcions politicosocials.
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1.3 Després de paréntesis
1.3.1 A continuacié d’un punt
Quan abans d’un parentesi hi ha un punt, el text entre parentesis ha de comengar en majuscu-

la i acabar en punt. El text que vagi a continuacié també comencara en majuscula.

Els espais turistics sén divisions territorials amb caracteristiques geografiques propies. (No
€s corresponen necessariament amb la divisié comarcal). A la provincia de Barcelona se’n
destaquen setze.

1.3.2 En altres casos

En els altres casos, s’utilitza la mindUscula.

La Constitucio de 1978 reconeix I'autonomia de I’Administracié local (ajuntaments i dipu-
tacions) i és en aquest context que la Diputacié de Barcelona exerceix la seva missiod mit-
jancant la cooperacié amb els municipis.

Mitjancant la Resolucio de 25 de novembre de 1991 (BOPB num. 1525, de 2 de desembre)
€S va convocar un concurs de meérits per una plaga de lletrat a la Diputacié de Barcelona.

1.4 Després de dos punts
1.4.1 En una citacié

Després de dos punts, el text va en majlscula si es tracta del comencament d’una citacio.

Els ajuntaments es mostren forca satisfets en el seu paper en la planificacié educativa. El
88,7% esta d’acord amb la frase: «L’ajuntament esta intervenint en la planificacié a mig ter-
mini del mapa escolar municipal.»

1.4.2 En alguns documents

A més, en determinats documents (sol-licituds, certificats...) en que es destaca el verb principal
(EXPOSO, SOL-LICITO, CERTIFICO...) seguit de dos punts, el text que va a continuacié acostu-
ma a comencar en majuscula.

CERTIFICO: Que la senyora Mireia Oriesta Mar, amb el DNI 37 744 743 F, consta inscrita
en el padré municipal d’habitants de I’Ajuntament des del 2 de maig de 1999.

1.4.3 En enumeracions

Els elements de les enumeracions introduides per dos punts s’inicien en majuscula si son frases
completes.
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A partir de I'analisi dels documents de planificacié de l'area, s’han fet les valoracions
seglents:

— Els treballs practics tenen una preséncia efectiva en els documents de planificacié de
I'area en la majoria de centres.

— Els objectius relacionats amb els treballs practics estan raonablement graduats en un
50% dels centres avaluats.

— Les habilitats practiques i técniques, aixi com les estrategies d’investigacio, hi son pre-
sents en un nombre que es considera correcte.

[..]

Als ajuntaments que no disposen de serveis propis de defensa de les persones consumi-
dores i usuaries els oferim:

— Informaci6 i assessorament a la ciutadania per resoldre conflictes de consum.
— Activitats educatives per fomentar actituds de consum responsable.

— Tramitacié de denuncies i reclamacions.

— Mediacioé en la resolucié de conflictes de consum.

[...]

En canvi, s’inicien en mindscules si son paraules o grups de paraules (encara que si els grups
de paraules son llargs poden comencar en majuscula i tancar-se amb un punt i coma).

Per participar en el concurs de merits, cal presentar la documentacio seguent:
— curriculum
— fotocopia del titol universitari
— certificat de vida laboral
[...]
L’objectiu basic dels seminaris és millorar la formacid dels agents locals per dur a terme
funcions de proteccié del medi en el municipi, és a dir:
— sensibilitzar sobre la problematica ambiental;
— Observar i congixer I’'entorn proper;
— vigilar i detectar els impactes sobre el medi en el municipi;

[.]



2. Per la naturalesa de les paraules

2.1 Persones
2.1.1 Noms i cognhoms

La inicial dels noms i cognoms de les persones s’escriu en majuscula.

Angel Solé Pérez

2.1.2 Sobrenoms i pseudonims
Els substantius i adjectius que formen part de sobrenoms o de pseudonims s’escriuen en majus-
cula inicial.

Per al concurs fotografic cal presentar-se amb un pseudonim, com per exemple Pere
Quart.

2.1.3 Carrecs oficials

Els carrecs oficials s’escriuen en minuscula inicial.

la regidora de Participacio Ciutadana
la subdirectora general de Gestidé Economica

2.1.4 Tractaments protocol-laris

Els tractaments protocol-laris s’escriuen en majuscula inicial.

IIlustre Senyora Helena Orriol Sala
Excel-lentissim Senyor Joan Hernandez Pujolar

2.1.5 Tractaments protocol-laris i carrecs
Quan els carrecs oficials van precedits de tractaments protocol-laris, tant els carrec com els trac-
taments s’escriuen en majuscula.

I'Excel-lentissim Senyor President de la Diputacié de Barcelona
la ll-lustrissima Senyora Alcaldessa de Manresa
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2.1.6 Tractaments no protocol-laris

Els tractaments no protocol-laris que precedeixen els noms propis de les persones s’escriuen en
minuscula inicial.

el senyor Alfred Grau Martinez
la doctora Rosa Minuesa Gonzalez

2.1.7 Tractaments estrangers

Els tractaments estrangers s’escriuen en majuscula inicial.

Frau Birgit Xylander
Monsieur Michel Loutre

2.1.8 Tractaments abreujats

Els tractaments abreujats, tant si son protocol-laris com si no, s’escriuen en majuscula inicial.

Dr.

Sr.

Hble. Sra.
Prof.

2.2 Institucions i organismes
2.2.1 Institucions i establiments

Els noms propis d’institucions, organismes, entitats, empreses, etc., s’escriuen en majuscula ini-
cial.

la Diputacié de Barcelona

I'Organisme de Gestio Tributaria

el Consorci de I’'Escola Industrial de Barcelona
I’Ajuntament de Vilanova i la Geltrd

el Departament de Medi Ambient i Habitatge
el Registre Givil de Barcelona

Pero s’escriuen en mindscula quan s’esmenten genéricament o s’usen en plural.

un ajuntament de la comarca del Baix Llobregat

les arees i els serveis s’han d’encarregar de...

tots els consorcis de la Diputacio

hi han col-laborat tots els consistoris de la comarca...
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2.2.2 Entitats juridicopubliques
Les designacions de les entitats juridicopubliques —Administracio, Estat, Govern— s’escriuen
en majuscula inicial, tret dels adjectius que les acompanyen.

I’Administracio local
I'Estat espanyol
el Govern central

Perd s’escriuen en mindscula quan s’utilitzen en plural.

les administracions catalanes
els estats europeus

2.2.3 Organs de gesti6

Els organs de gestio d’entitats oficials i no oficials s’escriuen en majuscula inicial.

la Comissio d’Infraestructures, Urbanisme i Habitatge
I'Area d’lgualtat i Ciutadania

el Centre d’Investigacio, Documentacio i Difusid

el Consorci de Comunicacié Local

Pero s’escriuen en mindscula quan s’utilitzen en plural.

les comissions informatives i de seguiment
els patronats son els responsables...

2.2.4 Designacions incompletes
Les designacions parcials dels organismes en qué per context queda clara la denominacié com-
pleta s’escriuen en majuscula.

el Consorci (pel Consorci del Parc Agrari del Baix Llobregat)
aquest Institut (per Institut del Teatre)
I'Area (per I’Area d’Espais Naturals)

Perd s’escriuen en minuscula si es fa servir una expressio sinonima.

aquest centre (pel Consorci del Patrimoni de Sitges)

2.3 Objectes i productes
2.3.1 Objectes personalitzats

Els objectes, quan es singularitzen, s’escriuen en majuscula inicial.
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El so de I'Stradivarius té una longitud d’ona...
La solidesa del Titanic...

2.3.2 Productes

Els productes s’escriuen en majuscula inicial si fan referéncia a una marca registrada.
De les impressores, la Hewlet-Packard 5615 és una de les que ofereix més prestacions.
Per0 s’escriuen en minuscula si s’utilitzen com a denominacions generiques.

Les pissarres vileda tenen avantatges i inconvenients.

2.4 Documents
2.4.1 Documents administratius

El nom dels documents que es generen en un procediment administratiu s’escriuen sempre en
minuscula, llevat del decret o la resolucid, que s’escriu en majuscula quan es fa referéncia a un
de concret i determinat.

En l'informe de la Inspeccid s’exposa...

Cal expedir el certificat acreditatiu de...

La convocatoria de reunié extraordinaria é€s per dilluns vinent...
En l'acta de reuni6 s’hi recullen els acords...

Decret de la Presidencia de data 22 d’abril d’enguany, que resol nomenar els membres de
la Junta de Govern i delegaci¢ de competéencies

Us notifico que avui 'alcalde ha dictat la Resolucié 348/09, en I'expedient nim. 348/08,
relatiu a la modificacio de la titularitat dels ninxols del cementiri municipal.

2.4.2 Textos normatius

La paraula que designa el tipus de text normatiu s’escriu en majuscula inicial, a més dels noms
propis que formen part del titol, perd la resta s’escriu en minuscules.

la Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public.

el Decret 336/1988, de 17 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament del patrimoni dels
ens locals.

I’Ordenanca sobre tinenca d’animals de companyia.
Pero s’escriuen en minudscula quan s'utilitzen en plural o de forma indeterminada.

Les lleis aprovades pel Parlament de Catalunya...
Els reglaments que regulen la disciplina urbanistica...
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2.4.3 Parts de documents

Les parts geneériques de les obres i dels documents s’escriuen en minuscula inicial.

el capitol

la introduccio

el titol tercer

I'apartat e) de l'article 56

la disposicio addicional segona
I'annex I

2.4.4 Documents acreditatitus

Les denominacions dels documents acreditatius s’escriuen en mindscula inicial.

el document nacional d’identitat
la targeta sanitaria

2.5 Publicacions
2.5.1 Llibres i articles

Del titol de llibres —en cursiva— i d’articles —en cometes—, només s’escriu en majuscula la lle-
tra inicial.

Ala pag. 87 del llibre Nous reptes municipals es descriu la importancia de la Diputacio com
a ens coordinador de serveis municipals.

Consulteu aquesta informacio6 a I'article «Els nous reptes de I’Administracio local en I'espai
europeu» al numero 83 de Municipis i Comarques.

2.5.2 Publicacions periodiques i col-leccions

Tots els elements que componen el nom de publicacions periddiques i de col-leccions s’escriuen
en majuscula inicial, llevat dels articles i de les preposicions, i amb cursiva —si bé amb el diaris
oficials la cursiva s’acostuma a estalviar.

La revista El Temps
El Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona

2.5.3 Tesis, treballs de recerca, estudis i projectes

S’escriuen en minuscules totes les paraules, llevat de la inicial; —cal apuntar que habitualment
els titols de tesis i treballs de recerca van entre cometes, mentre que els estudis i projectes no
acostumen a portar-les.
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Els autors del treball «Les piles: un sistema d’acumulacié d’energia de futur» va rebre una
mencio especial.

Es va doctorar amb la tesi «La importancia dels municipis en I’'administracié del territori».
Estudi de necessitats formatives dels ens locals.

Ha tingut un gran éxit el Projecte de promocié de la lectura, que s’ha dut a terme a les
biblioteques de la Diputacio.

2.6 Activitats culturals
2.6.1 Congressos, jornades i simposis

Les denominacions exactes de congressos, jornades i simposis s’escriuen en majuscula inicial.

Segon Congrés de Mercats Municipals
XXII Jornades de Politiques Socials de Joventut
Il Simposi de Comer¢ Urba

Perd s’escriuen en minuscula inicial les denominacions generiques.

Cada any se celebren unes jornades sobre les energies renovables al moén local.
S’han de fer més simposis sobre les politiques municipals per a les persones immigrades.

2.6.2 Salons, fires i exposicions

Les denominacions exactes de salons, fires i exposicions s’escriuen en majuscula inicial, inclosa
la designacio genérica (salo, fira i exposicid) quan en formi part.

2a edici6 del Sal6 del Llibre de Barcelona

XV Fira d’Herbes Remeieres i Productes Artesans de Vilanova de Sau
Exposicié Jocs del Mén

Es va inaugurar I'exposicio Accions per a la Sostenibilitat

2.6.3 Col-loquis, debats i taules rodones

En la designacid de col-loquis, debats i taules rodones, s’escriuen amb minuscules totes les
paraules, llevat de les que es trobin en la posicié inicial o que hi hagin d’anar per altres motius.

El col-loqui «<Les ONG i la joventut» va ser un exit.

En el debat «La potestat normativa dels ajuntaments» hi va haver intervencions molt relle-
vants.

La taula rodona «Lideratge politic en els serveis socials municipals» es va haver d’anul-lar.
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2.6.4 Conferéncies, discursos i ponéncies

De les conferencies, discursos i ponéncies, només s’escriu en majuscula la lletra inicial del titol.

La conferéncia «La medicié comunitaria: com implantar-la als ajuntaments» es va fer diven-
dres passat.

La consellera va inaugurar el centre civic amb el discurs «El foment de la igualtat entre
homes i dones».

La ponencia «Educacio i valors» va obrir les jornades.

2.6.5 Cursos, seminaris i tallers

S’escriu en majuscula la primera lletra de la primera paraula, si bé habitualment les paraules curs,
seminari i taller van en mindscula quan no formen part de la designacio.

El Curs sobre la comunicacié com a eina de comandament és de molta utilitat.
Aquest estiu es va fer el seminari Técniques de negociacio en els conflictes laborals.
El taller d’historia La memoria histdrica va tenir un gran nombre d’inscrits.

Aquest estiu he fet el curs de Tecniques contra I'estrés.

2.6.6 Premis i distincions

S’acostumen a escriure en majuscula totes les paraules plenes. Quant a la paraula premi, en
general s’escriu en minuscula, llevat que s’integri en la designacio concreta.

Aquest any encara no s’ha decidit on s’atorgaran els premis de comunicacio local de la
Diputacié de Barcelona.

El liurament del Premi per la Pau 2007 es fara dimecres, 16 de gener.

El Premi Emprenedor XXI s’atorga a I'empresa amb major potencial de creixement ubica-
da a Catalunya.

2.7 Ensenyaments
2.7.1 Arees de coneixement

Les denominacions d’arees de coneixement s’escriuen sempre en minuscula inicial.

En aguest CEIP hi ha una atenci6 especifica a les arees del coneixement referents als llen-
guatges corporal, musical i plastic.

Cada nivell inclou tres arees de coneixement: area de llengua, area de matematiques i area
de ciencies socials i naturals.
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2.7.2 Assignatures

Les assignatures s’escriuen amb majuscula inicial.

A I'Espai Francesca Bonnemaison imparteixen I'assignatura d’Analisi de nous llenguatges
estetics a partir del cinema.

No queden places per a Creaciot i aplicacio floral a la moda.

2.7.3 Etapes educatives

Les diferents etapes educatives s’escriuen en minuscula.

La formacié professional |

El batxillerat

El segon cicle d’ensenyament universitari
Un postgrau

2.7.4 Carreres i estudis
S’escriuen en majuscula inicial totes les paraules —llevat d’articles, preposicions i conjuncions—
que formen els noms de carreres i estudis.

diplomatura en Navegacié Maritima
licenciatura en Psicopedagogia
estudis de grau mitja en Escorxador i Carnisseria-xarcuteria

2.7.5 Titols académics i cicles formatius
En la designacio de titols i cicles formatius s’escriuen amb majlscula inicial totes les paraules
plenes —substantius i adjectius.

titol de tecnic superior en Gesti¢ i Organitzacié de Recursos Naturals i Paisatgistics
titol de llicenciada en Filosofia i Ciencies de I'Educacio
diploma en Administraci6 i Direccié d’Empreses

2.7.6 Teories i formules
Les teories i formules s’escriuen en mindscula, excepte els noms propis que formin part de la
seva denominacio.

el principi d’Arquimedes
el teorema de Pitagores
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2.8 Temps
2.8.1 Setmanes i mesos

Els dies de la setmana, els mesos i les estacions s’escriuen sempre en minuscula.

el dijous
el mes de desembre de 2008
la tardor

2.8.2 Festes i commemoracions
Tant els substantius com els adjectius que componen les festes i les commemoracions
s’escriuen sempre en majuscula inicial.

el dia 25 de desembre és Nadal
el dia 23 d’abril és Sant Jordi
I’Onze de Setembre

2.8.3 Periodes historics

Els periodes historics s’escriuen en minuscula, tret de la Renaixenca i el Renaixement.

I'edat mitjana
el neolitic

2.8.4 Fets historics

Els fets historics s’escriuen en majuscula.

la Primavera de Praga
la Guerra del Golf

2.8.5 Moviments culturals

Els moviments culturals s’escriuen en mindscula.

el modernisme
el dadaisme
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2.9 Lloc
2.9.1 Toponims catalans amb article
Larticle dels toponims catalans s’escriu sempre en mindscula i experimenta les contraccions

normals de I'article amb altres particules.

la comarca del Barcelones
el municipi de I’'Hospitalet de Llobregat

2.9.2 Toponims no catalans amb article
L'article dels toponims no catalans s’escriu en majuscula inicial i no experimenta cap tipus de
contraccio.

La Coruna
El Salvador

Perd s’escriu en mindscula i es contrau quan es tracta de toponims no catalans amb forma cata-
lanitzada.

Pel Caire

2.9.3 Entitats locals territorials
El nom d’una comarca, un municipi, una entitat local menor o un barri s’escriu en majlscula ini-
cial, tret dels articles i de les preposicions.

Tarragones
Barcelona
Gracia

2.9.4 Divisions territorials
La designacié genérica que acompanya el nom d’una demarcacié o d’una divisio territorial
s’escriu sempre en minuscula.

el terme municipal de Sant Feliu de Llobregat
la comarca de I’Anoia
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2.9.5 Llocs geografics
Els llocs geografics s’escriuen en minuscula sempre que es faci referéncia a una designacio
generica.

la serra de Collserola
la costa catalana

Perd s’escriuen en majuscula quan formen part d’una forma fixada.

el Cap de Creus
la Costa Daurada

2.9.6 Punts cardinals

Els punts cardinals s’escriuen en mindscula inicial.

el nord de Catalunya
I'oest de la Peninsula

Perd si es representen amb els simbols internacionals o formen part d’un toponim s’escriuen en
majuscula.

sSw
la Catalunya Nord

2.9.7 Vies urbanes

La designacié genérica que acompanya els toponims urbans s’escriu en minuscula.

la placa de Catalunya
el passeig de Gracia
el carrer del Carme
la ronda Litoral

Perd aquestes designacions geneériques s’escriuen en majuscula inicial quan s’'usen amb valor
absolut, com a nom de lloc, o quan ja s’han fixat com a part del nom.

La Rambla
la Via Augusta



22 | Les majuiscules i les minuscules

2.9.8 Edificis

El nom dels edificis s’escriu en minuscula quan té un valor generic.
Vam visitar unes drassanes.
Pero s’escriu en majuscula inicial quan forma part d’edificis singulars.

el Palau de la Generalitat

2.9.9 Dependéncies d’edificis

La designacié generica de dependencies d’edificis s’escriu en minuscula.

la sala de reunions
I'aula de formacio de I’Ajuntament

Perd s’escriu en majuscula inicial quan es tracta d’'una denominacio especifica d’una estanca
singular.

la Sala Mercé Rodoreda
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