Diputacio Unitat: Taules dinamiques
Barcelona Activitat Global. Pas a pas

UNITAT
TAULES DINAMIQUES

Activitat Global. Pas a pas

Obrir el full de calcul (ex10N2_U04 _ActGlobal_Fitxer.xIsx) .

Al full “PersonalOrganitzacié” trobem una taula amb el personal necessari per a I'organitzacié de les
diferents activitats i la data d’aquesta. Trobarem també el calcul del mes i el dia de la setmana que es
realitza I'activitat.
1. Crear una taula dinamica, a un nou full del llibre, que mostri:
e Per “Tipus d’activitat” i “mes”, la mitjana de “Personal “ que intervé.

e lataulas’ha de poder filtrar per “Poblacid”.

e Canviar el nom del full per “Mitjana personal”.

2. Alataula creada realitzar les segilients accions:
e Arrodonir els resultats de la mitjana per tal que mostri dos decimals.
e Mostrar en un nou full els registres corresponents a “Exposicions” del mes gener (1).
Canviar el nom de full per “Exposicions al gener”.
e Filtrar la taula de manera que només mostri les activitats de la poblacio de

“Montesquiu”.

3. Crear una segona taula dinamica, en un nou full del llibre, que mostri:
e (Quantes activitats de cada tipus es fan segons el dia de la setmana.
e A més amés, aquesta taula s’ha de poder filtrar per “Titol activitat”.

e Canviar el nom del full creat per “Activitats x dia”.

4. Crear un grafic dinamic de les dades, que mostri:
e Eltotal de personal que es necessita, per dia de la setmana.
o Afegir el camp “Tipus activitat” com filtre de I'informe.
e El grafic ha de ser circular.

e Mostrar els percentatges de cada porcid del grafic.
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Diputacio Unitat: Taules dinamiques
Barcelona Activitat Global. Pas a pas

PAS A PAS

1. Obrir el full de calcul ex10N2_U04_ActGlobal_Fitxer.xIsx.

2. Seleccionar qualsevol cel-la de la taula.

3. Seleccionar la pestanya Insercio.

4. Obrir el desplegable de la icona Taula dinamica de la pestanya Insercio i seleccionar I'opcio
Taula dinamica.
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d'imatges 7 pantalla = 7 - A - 1
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5. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Crea taula dinamica.

6. A l'apartat Trieu les dades que voleu analitzar confirmar que es mostra correctament el rang
de tota la taula (PersonalOrganitzaci6!SB$6:5HS$272).

7. A l'apartat Trieu on voleu col-locar I'informe de taula dinamica marcar I'opcié Full de calcul

nou.

<
Crea taula dindmica M

Trieu les dades que voleu analitzar

@ Selecdoneu una taulg g

Mom de la connexid; [l

Trieu an voleu col*locar informe de taula dindmica

@ Full de cloul nou [l

i) Full ge caloul existent

bicacia: iz

[ C'acord J[ Cancella ]

8. Ferclica D’acord.

9. De manera automatica, genera un nou full i monstra les columnes/camps disponibles i les

diferents ubicacions, per a crear la taula dinamica.

Microsoft Excel 2010 Pagina 2 de 19



®

Diputacio
Barcelona

Unitat: Taules dinamiques
Activitat Global. Pas a pas

A B C D E H ; Llista de camps de taula dinamica v X
1 | . .
5 E;:ie::me-:::mmps que voleu afegir a
3 | | [ Titol Activitat
a . [FlPoblacié
5 | Taula dinamical [C]Tipus Activitat
[[|Personal
6  per generar un informe, trieu [FData
| 7 | camps de la llista de camps [IMes
8 de la taula dindmica [|Dia Setmana
9
10
11 =
12
13
14 Arrossega els camps entre les arees de sota:
15 “f Fitre dinforme ] Etiquetesdec...
16
17
18
19 [iZ] Etiquetesdefila X Valors
20
21
22 B
23 i Endarrereix lactualitza... | Actualitza
|4 4 » ¥ Fulll /" PersonalOrganitzacio .~ nER [ | ] _

10. Arrossegar el camp Tipus Activitat fins a la ubicacid Etiquetes de fila.

| A | B 5 D G | Llista de camps detaula dinamica ¥ X
1 | . N
) mie::lr:_llz:amps que voleu afegir a
3 |Etiquetes de fila E [ Titol Activitat
4 |Altres [CIPoblacié
5 Audiovisuals [ Tipus Activitat
6 Exposicions E::; el
7 Total general [ ]Mes
E [|Dia Sftmana
9
10
1 3
12
13
14 Arrossegh els camps entre les arees de sota:
15 “F Fitle dinforme ] Etiquetesdec...
16
17
18
19 e Ms defla Z WValors
| 20 Tipus Activitat
‘ 21 ||
22
23 ' Endarrereix lactualitza. .. Actualitza
4« » v Fulll - PersonalOrganitzacia %2 4] I | e[ E—

11. Arrossegar el camp Mes fins a la ubicacié Etiquetes de columnes.
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| A | B cD E F ; Llista de camps de taula dinamica * X
1 [l . .
i mie::r:_llz:mmps que voleu afegir a
3 | |Etiquete5 de columna | ~ [T Tital Activitat
4 |Etiquetes de fila |~ 1 2 3 Total general [ClPoblacié
5 Altres [¥|Tipus Activitat
6 Audiovisuals [CJPersonal
7 |Exposicions [lpata
Mes
8 |Total general [Fpiapetmana
=)
10
11 =
| 12
13
14 Arrossgga els camps entre les drees de sota:
15 e Fifire dinforme T FEtiquetesdec...
16 | Mes -
17
18
19 ] Etiquetesdefla X valors
20 Tipus Activitat ™
21
| 22 0
| 23 ¥ | [] Endarrereix l'actualitza. .. Actualitza
4 4 » M| Fulll .~ PersonalOrganitzacid L] M M [ e
12. Arrossegar el camp Personal fins a la ubicacié Valors.
| A | B c| b E F | Llista de camps de taula dinamica v X
1 1 . N
X ;!;:?:r:_llz:mmps que voleu afegir a
3 |Suma de Personal |Etiquetes de columna |~ [ Tital Activitat
4 Etiquetes de fila | = 1 2 3 Total general [CIPeblacid
5 |Altres 131 87 91 309 [¥] Tipus Activitat
6 |Audiovisuals 81 82 85 248 [V|Persogal
7 |Exposicions 137 132 102 371 f::
8 |Total general 349 301 278 928 [bia setfhana
9
10
11 A
12
13
14 Arrosseqga ls camps entre les drees de sota:
15 “f Filre Winforme [ Etiquetesdec...
16 Mes -
17
18
19 Bed Eﬁqufes de ﬁla. x  Valors
20 Tipus Acm’ Suma de Pers... ™
21 #
22 0
23 ¥ | [C] Endarrereix l'actualitza. .. Actualitza
M 4 v M| Fulll - PersonalOrganitzacic o~ ¥3 - 4w | » ]

13. Fer clic sobre el desplegable del camp “Suma de Persones” de Valors.

14. Del menu contextual, seleccionar I'opcid Configuracio del camp de valors.
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=

ISuma de Personal

Etiquetes de columna E

Etiquetes de fila |~
Altres
Audiovisuals
Exposicions

Total general

LY== R I = IR R VR S

1 2
131 &7 91
81 82 &5
137 132 102
349 301 278

3 Total general

309
2438
371
928

M 4 » v | Fulll / Pers

onal0rganizacs ¥

4]

& | Llista de camps de taula dindmica

Trieu els camps que voleu afegir a
linfarme:

v X

[ Titel Activitat
["|Poblacia

[V] Tipus Activitat
Personal
[[pata

[F1Mes

Amunt

Avall

Al comengament

Al final

Desplaga-ho al filtre de l'informe
Desplaga-ho a les etiquetes de fila
Desplaga-ho a les etiquetes de columna

Desplaga-ho als valors

Cenfiguracio del camp de valors... I

e
4d
i
z
* Suprimeix el camp
%

Tipus Activitat ™

Suma de Pers.. 6

* | [C] Endarrereix 'actualitza...

Actualitza

15. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Configuracio del camp de

valors.

16. De la llista de funcions Resumeix el camp del valor per seleccionar la funcié Mitjana.

-

Configuracié del camp de valors

A=)

-

M

N

om d'origen:  Personal

om personalitzat:

Mitjana de Personal

Resum de valors per

Mostra els valors com a

Resumeix el camp del valor per

Trieu el tipus de caloul que volew fer servir per resumir
dades del camp selecconat

Format de nombre

[ D'acord ][ Cancella

—

17. Fer clic a D’acord.

18. Arrossegar el camp Poblacié fins a la ubicacié Filtre d’informe.
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Diputacio Unitat: Taules dinamiques
Barcelona Activitat Global. Pas a pas
| A | B D | Llista de camps de taula dinamica v X
1 Poblacié (Tot) E‘ || Trieu els camps que voleu afegir a
2 linforme:
3 IMitjana de Personal |Etiquetes de columna E| [ Titol Activitat
4 Etiquetes de fila |~ 1 2 3 Tot; | |[¥/Poblacié
5 |Altres 3,96969697 3,107142857 3,956521739 3,( | ||/ Tipps Activitat
& |Audiovisuals 3,375 3,28 34 3, ;et ronal
k=)
7 |Exposicions 3,605263158 3,771428571 2914285714 3, Me
8 |Total general 3,673684211 3,42045454%  3,34939759 3, [ Dia fetmana
9
10
11 =
12
13
14 Arrossgla els camps entre les arees de sota:
15 e Wd'inﬁ:rme fH Etiquetes de c...
16 Poblacia h Mes A
17
13
19 §:] Etiquetesdefila X Valors
20 Tipus Activitat = Mitjana de Pe... *
21
22
23 ¥ | [C] eEndarrereix l'achualitza. .. Actualitza
M4 4 » ¥]| Fulll ~ PersonalOrganitzacis .~ %J -~ []]4 | Il | » [
19. Fer doble clic sobre el nom del full on esta situada la taula dinamica (“Full1”).
19 {5 Etiquetesdefila X valors
20 Tipus Activitat Mitjana de Pe... ¥
21
22
23 ¥ | [[] Endarrereix lactualitza... Actualitza
M4 Fulll - HbrsonalOrganizacio .~ %2 nER 1 r [
A punt |[E@m s = O (%)

20. Escriure “Mitjana personal”.

19 f# Etiquetesdefla X Valors

20 Tipus Activitat Mitjana de Pe... *
21

22

23 * | [] Endarrereix lactualitza... Actuglitza
4 4 » M| Mitjana personal .|| PersonalOrganitzacidl| 4 | il » 1]

Apunt ST |EOE 100%  ——

21. Fer clic sobre el desplegable del camp “Mitjana de Persones” de Valors.

22. Del menu contextual, seleccionar I'opcid Configuracio del camp de valors.
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A B & D ; Llista de camps de taula dindmica v X

1 Poblacid (Tot) h Trieu els camps que voleu afegir a
2 linforme:
3 Mitjana de Personal Etiquetes de columna - [C[Titol Activitat
4 Etiquetes de fila |~ 1 2 3 Total general Poblacié
5 |Altres 3,96969697 3,107142857 3,956521739 3,678571429 [V]Tipus Activitat
6 |Audiovisuals 3,375 3,28 3,4 3,351351351 ;‘f‘"""

a
7 Exposicions 3,605263158 3,771428571 2,914285714 3435185185 FlMes
s Total general 3,673684211 3,420454545 3,34930750 3,488721805 Amunt
9 Ayall
10

Al comengament

11 '
12 Al final
13 ¥ Desplaga-ho al filtre de I'inferme
14 §E] Desplaca-ho a les etiquetes de fila
15 3 Desplaca-ho a les etiquetes de columna
U % Desplaga-ho als valors
17 % o
18 Suprimeix el camp
19 @5 Configuracié del camp de valors... I
20 Tipus Activitat = Mitjana de Pe.. o
21
22
23 ¥ | [ Endarrereix lactualitza. .. Actuzlitza
4 4 » v | Mitjana personal . PersonalOrganitzacid ¥ Ji[ 4 | i | » [1]

23. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Configuracio del camp de

valors.

24. Fer clic al boté Format de nombre.

=

Configuracié del camp de valors

L9

Mom d'origen: Personal

Mom personalitzat: | Mitjana de Persanal

Resum de valors per | Mostra els valors com a

Resumeix el camp del valor per

dades del camp selecdonat

Suma

F‘.E::omite

MaEim
Minim
Producte

L3

m |

1

Trieu el tipus de caloul que voleu fer servir per resumir

Format de nombre

[ D'acord ][ Cancella

25. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Format de les cel-les.

26. De la llista de Categoria seleccionar Nombre.

27. A I'apartat Posicions decimals assegurar-se que indica 2.
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Diputacio Unitat: Taules dinamiques
Barcelona Activitat Global. Pas a pas

F -
Format de les cel-les &u

| | Mombre |
Categoria:
Exemple
T | pitans de persona
g:gmﬁb“”ﬁt Posicions decimals; I 2 Iil
Hora [| Fes servir el separador de milers () ’
Percentatge
Fraccid Mombres negatius:
CiEﬂﬁﬁC -1234 10 I
Text 1734,10
Espedal -1234,10
Personalitzat -1234,10

El nombre es fa servir per a la visualitzacio general dels nombres. Feu servir els formats de moneda
i comptabilitat per donar format als valors de moneda. j

[ D'acord ][ Cancel-la ]

— — - 1

28. Fer clica D’acord.
29. De manera automatica, torna al quadre de dialeg Configuracié del camp de valors.

30. Fer clic a D’acord.
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Diputacio Unitat: Taules dinamiques

Barcelona Activitat Global. Pas a pas
A B C| D E F G < | Llista de camps de taula dinamica v X
1 Poblacié (Tot} d || Trieuels camps que voleu afegir a
v linforme:
3 Mitjana de Personal Etiquetes de columna |~ [ Titol Activitat
4 Ftiquetesdefila |~ 1 2 3 Total general Poblacié
5 |Altres 3,97 3,11 3,96 3,68 [ Tipus Activitat
6 |Audiovisuals 3,38 3,28 3,40 3,35 ;‘?’“"'
. 3
7 |Exposicions 3,61 3,77 2,91 344 Mes
8 Total general 3,67 3,42 3,35 3,49 [F]Dia Setmana
9
10
11 =
12
13
14 Arrossega els camps entre les arees de sota:
15 " Filtre d'informe  Etiquetesde c...
16 Pobladid A Mes A
17
18
19 {2l Etiquetesdefla X valors
20 Tipus Activitat ~ Mitjana de Pe... ™
21
22
23 * | [[] Endarrereix 'actualitza. .. Actualitza
H 4 » ¥ | Mitjana personal . PersonzlOrganitzacid . ¥3 [ 4| [ | » 1]

31. Fer doble clic a la cel-la B7.
32. De manera automatica, present un nou full amb els registres corresponents a Exposicions i el

mes de gener (1).

G H 1 J Kz
1] -l
2 |Exposicio tempo Cerdanyola Exposicions 2 HEREREE 1ds
3 |Exposicio: Collse Barcelona Exposicions 1 sHREREE 1dg
4 |Exposicio tempo Cerdanyola Exposicions 3 HEREREER 1dg
5 |Exposicio perma Tagamanen Exposicions 3 HEREREER 1dg
6 |Exposicio perma El Brull Exposicions 1 HHREREER 1dg
7 |Exposicié perma Montseny Exposicions 2 sommssss 1dg =
8 |Exposicid: Collse Barcelona Exposicions 5 ssmmssEss 1lds
9 |Exposicidé perma Folgueroles Exposicions A Y 1dg
10 |Exposicic perma Sant Julia d¢ Exposicions 0 s 1dg
11 |Exposicio perma El Pont de V Exposicions A HHHHEHY 1ds
12 |Exposicio perma Terrassa Exposicions 2 B 1ds
13 |Exposicid perma Sant Julia d¢ Exposicions 3 HEHtHHE 1ds =
14 |Exposicio perma Folgueroles Exposicions A BT 1ds
15 [Exposicid perma Terrassa Exposicions A BT 1dg
16 [Exposicid perma Montseny Exposicions A BT 1ds
17 |Exposicio perma El Brull Exposicions 3 HEHEHHE 1ds
18 |Exposicid perma Tagamanen Exposicions 2 HEHEEEEE 1ds
19 |Exposicid perma El Pont de v Exposicions 3 HEHEEHEE 1dg
20 |Exposicid: Collse Barcelona Exposicions 3 HEREREEE 1 dg
21 |[Exposicio tempo Cerdanyola Exposicions 5 HHHH 1dg
22 |Exposicidé perma Tagamanen Exposicions 4 HEAEE 1dg
23 |Exposicio perma El Brull Exposicions 0 HERERE 1dg W
4 4 » ¥ | Fulll ~ Mitjana personal PersonalOrganitzacis ¥4 (4] i | N
Apunt | B | Mitjana: 13885 Recompte: 273 Suma: 1582890 ||E| MW 0% (= 0 .

33. Fer doble clic sobre el nom del full (“Full1”).
34. Escriure “Exposicions al gener”.

35. Fer clic al nom de full “Mitjana personal” per a tornar a la taula dinamica.
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Diputacio Unitat: Taules dinamiques
Barcelona Activitat Global. Pas a pas
A | B [c| D — | Ulista de camps de taula dinamica v X

1 Pablacio (Tot) E ] Trieu el camps que voleu afegir a

2 linfarme:

3 Mitjana de Personal Etiquetes de columna |~ | [CITitol Activitat

4 Etiquetes de fila E 1 2 3 Total general [V|Poblacié

5 |Altres 3,97 3,11 3,96 3,68 [ Tipus Activitat

6 Audiovisuals 3,38 3,28 3,40 3,35 ;e:"""

2

7 |Exposicions | 3,611 3,77 2,91 3,44 Zles

8 Total general 3,67 3,42 3,35 3,49 [F]Dia Setmana

9

10

11 =

12

13

14 Arrossega els camps entre les arees de sota:

15 W Filtre dinforme 7] Etiquetes de c...
| 16 Poblacia ~ Mes ~

17

18

19 1i] Etiquetesdefla X valors

20 Tipus Activitat ~ Mitjana de Pe... ™

21

22

23 | | ¥ | [C] Endarrereix lactualitza. .. Actualitza

4 4 » M| Exposicions al generl 1 MiH’ana pe rsonalh Perdi] 4 | il » ]

Aot | | | [FRIFL M 1nnee () ] o
36. Fer clic al desplegable de la cel-la B1.
37. Desplacar la barra vertical de desplagament.
38. Seleccionar el valor Mostesquiu.

A | B C| D ; Llista de camps de taula dinamica v X

1 |Poblacid I.[TOt:' - || rieu els camps que voleu afegir a

7 J |Cerca P| linfarme:

3 Mitiane . pgu 3 [ Titol Activitat

4 Etiquet - ElPont de Vilomara i Rocafort 2 3 Total general Poblacié

5 Altres - Fogars de Montdis 3,11 3,96 3,68

6 Audiov I - 3,28 3,40 3,35

7 Exposig 3,77 291 3,44

& Totalge - SantEsteve de Palautordera 3,42 3,35 3,49 [|Dia Setmana

q - Gant Julid de Vilatorta

| T

11 - EI =

12 [ selecciona diversos elements

2 [ Dracord ] ’ Cancel-la ]

14 Arrossega els camps entre les arees de sota:

15 “F Filtre dinforme [ Etiquetes de c...

16 Pobladid hd Mes A

17

18

19 1] Etiquetesdefla X valors

20 Tipus Activitat = Mitjana de Pe... ¥

21

22

23 * | [[] Endarrereix 'actualitza. .. Actualitza

4 4 » M| Mitjana personal .~ PersonalOrganitzacia - ¥ [ 4 | il » 1]

39.

Fer clic a D’acord.

Microsoft Excel 2010

Pagina 10 de 19




Diputacio Unitat: Taules dinamiques
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A | B C| D E F G - | Llista de camps de taula dindmica v X
1 |Pablacid Montesquiu T M Tri :
;l I q ;!;:?:r:_llz:mmps que voleu afegir a
3 Mitjana de Personal Etiquetes de columna B [ Tital Activitat
4 |Etiquetes defila || 1 2 3 Total general [|Poblacié e
5 Audiovisuals 2,50 2,50 4,50 3,17 [7] Tipus Activitat
6 Total general 2,50 2,50 4,50 3,17 [] Personal
7 [[pata
Mes
& [7]bia Setmana
9
10
11 L
12
13
14 Arrossega els camps entre les arees de sota:
15 “F Fitredinforme 5 Efiquetes dec...
16 Poblacid A Mes -
17
18
19 2] Etiquetesdefla X valors
20 Tipus Activitat = Mitjana de Pe... *
21
22 B
23 ¥ | [[] Endarrereix l'actualitza. .. Actualitza
4 4 » M| Exposicions al gener | Mitjana personal .~ Perd| 4 | Il | » [
A punt | = | |@@E‘ 100% |r\-/‘; g @ L
E— = =3

40. Fer clic al nom de full “PersonalOrganitzacié” per a tornar a la llista original.

41. Seleccionar qualsevol cel-la de la taula.

42. Seleccionar la pestanya Insercid.

43. Obrir el desplegable de la icona Taula dinamica de la pestanya Insercid i seleccionar I'opcid

Taula dinamica.

Presentacio de la pagina Farmules Dades Revisio WVisua

r===="
i
|

HEHEBEDPED @ e d

aula Imatge Galeria Formes SmartArt Captura de | Columna Linia  Circular Barra Ar

| Taula I
dindmica *

d'imatges - pantalla = - - - < f
| [id Taula dinamica Illustracions Grafics
| W3 Grafic dinamic M Jx | Visita al Centre d'Educacié Ambiental de Can Coll

44. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Crea taula dinamica.

45. A I'apartat Trieu les dades que voleu analitzar confirmar que es mostra correctament el rang
de tota la taula (PersonalOrganitzacio!SB$6:5HS272).

46. A 'apartat Trieu on voleu col-locar I'informe de taula dinamica marcar I'opcid Full de calcul

nou.
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Diputacio Unitat: Taules dinamiques
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<
Crea taula dinamica M

Trieu les dades que voleu analitzar

@ Selecdoneu una taulg g

Taula o interval:

(7) Fes servir un origen de dades extern

L} i

Mom de |a connexid: i

Trieu an voleu col*locar informe de taula dindmica

I Ubicacié: | (1
| [ D'acord J [ Cancella ] '
1 y

47. Fer clica D’acord.
48. De manera automatica, genera un nou full i monstra les columnes/camps disponibles i les

diferents ubicacions, per a crear la taula dinamica.

A B C D E F G H 1 ; Llista de camps de taula dinamica v X
1 [ . .
) F;:%Jr:_llz:mmps que voleu afegir a
3 | ! [CITitol Activitat
a - []Poblacid
5 | Taula dinamical [C]Tipus Activitat
[F]Personal
6 Per generar un informe, trieu [Data
7| campsdelallista de camps [FIMes
g de la taula dinadmica [F]bia Setmana
9
10
m, _ =
12| E
13| =
14| - Arrossega els camps entre les arees de sota:
15 “f Filtredinforme 5] Etiquetesdec...
16
17
18
19 1] Efiquetesdefla X Valors
20
21
b 0
23 * | [[] endarrereix l'actualitza... Actualitza
M 4 r M Mitjana personal Full2 PersonalOrganitzaci{l] 4 | Il | an
Apunt | B3 | |[EEMm w0 =) Iy (¥)
= —

49. Arrossegar el camp Tipus Activitat fins a la ubicacio Etiquetes de fila.
50. Arrossegar el camp Dia Setmana fins a la ubicacio Etiquetes de columnes.
51. Arrossegar el camp Titol Activitat fins a la ubicacié Valors.

52. Arrossegar el camp Titiol Activitat fins a la ubicacié Filtre d’informe.
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Diputacio Unitat: Taules dinamiques
Barcelona Activitat Global. Pas a pas

| A | B c D E F o |Llistade camps detaula dinamica v X
1 Titol Activitat (Tot) E ||| Trieu els camps que voleu afegir a
I v linforme:
]_ 3 |Reoom pte de Titol Activitat |Etiquetes de columna E [¥] Titol Activitat
| 4 Etiquetes de fila - dg ds Total general [[|Poblacié
5 Altres 54 30 84 [V] Tipus Activitat
& Audiovisuals a8 26 74 g;e’:”a'
=)

7 |Exposicions 61 47 108 ElMes [
8 Total general 163 103 266 /| Dia Setmana

9

10

11 L

12

13

14 Arrossega els camps entre les arees de sota:

15 “F Firedinforme 5 Efiuetesdec...
16 Titol Activitat = Dia Setmana -

|

17

18

19 {5 Etiquetesdefla X Valors

20 Tipus Activitat = Recompte de ... ™

21 |

22

23 ~ | [[] Endarrereix lactualitza... Actualitza
4 4 v v[ 7 Mijana personal | Full2 ~ PersonalOrganitzaci{ | 4 | il | » 1]

Apunt | B | |EOm@ 0% o0&

o — =  — —

53. Fer doble clic sobre el nom del full on esta la taula dinamica (“Full2”).

19 [2] Etiguetesdefla X Valors

20 Tipus Activitat ~ Recompte de ... *
21

22

23 ¥ | [[] Endarrereix |actualitza. .. Actualitza
M4 » M _ﬁ Mitjana personal || Full2 .~ JPersonalOrganitzacifl] 4 | Tl | » ] 1 _

54. Escriure “Activitats x dia”.

19 f] Etiquetesdefla X valors
20 Tipus Activitat ~ Recompte de ... ™
21

| 22

23 ¥ | [C] Endarrereix l'actualitza. .. Actualitza
W 4 ¢ M| " Migana personal | | Activitats x dia | Personafl] « | I | » 1]

I =a =

55. Fer clic al nom de full “PersonalOrganitzacié” per a tornar a la llista original.

56. Seleccionar qualsevol cel-la de la taula.

57. Seleccionar la pestanya Insercio.

58. Obrir el desplegable de la icona Taula dinamica de la pestanya Insercid i seleccionar 'opcid

Grafic dinamic.

IniciI Insercio’l Presentacio de la pagina Farmules Dades Revisio  Visualitzacio Desenvolupador  Acrobat & e = B 22

A e 2 5 e

=1

s

| Taula | Imatge Galeria ., Columna Gréf_ics Afinador | Enllag | Quadre Capgalera | Simbals

dinamica * d'imatges @t~ - Spsara~ ) sparkline - detet ipeu '8 M

I [idl Taula dinamica [ IMustracions Grafics |7 Filtre | Enllagos Text

5] Grafic dinamic “V (= fx | Visita al Centre d'Educacié Ambiental de Can Coll v
[ B [ C n E EE=
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59. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Crea una taula dinamica
amb un grafic dinamic.

60. A I'apartat Trieu les dades que voleu analitzar confirmar que es mostra correctament el rang
de tota la taula (PersonalOrganitzacio!SB$6:5HS272).

61. A l'apartat Trieu on voleu col-locar I'informe de taula dinamica marcar I'opcié Full de calcul

nou.

Crea una taula dindmica amb un grafic dinamic &lﬂ

Trieu les dades que voleu analitzar

i@ Selecdoneu una taul

i
Mom de la connexid;
Trieu on voleu col*locar |a taula dindmica i el grafic dinamic |
N
) Full de caloul existent
Ubicadid: E-5
'l [ D'acord J [ Cancel-la ]
A
S —

62. Fer clica D’acord.
63. De manera automatica, genera un nou full i monstra les columnes/camps disponibles i les

diferents ubicacions, per a crear la taula dinamica i el seu grafic dinamic.

A B C D E F G H 1 ] K L : Llista de camps de taula dinamica > X

1 [ Trieu els camps que voleu afegir a -
2 linforme: ﬁ
3 Taula dinamica2 Grafic1 [Titol Activitat

a|p inf tri [C]Pablacia

er generar un informe, trieu Para crear un grafico dindmico, elija los campos en la lista de campos de tabla [Tipus Actvitat
5 | camps de la llista de camps dindmica.
\ [CPersonal

6 de la taula dinamica [Flbata

7 [TMes

8 . [ |Dia Setmana

ER e

1 = =

1| = —

127 =

13

14 Arrossega els camps entre les arees de sota:
15 W Filtre dinforme T campsdeleg...
16

17

18

15 |
20 1] campsdeixos... E Valors

21

22

23 b

24 | [C] endarrereix lactualitza. . Acty
M 4+ M| 7 Activitats x dia | Full3 < PersonalOrganitzaci ¥ []41 ] 0]

Apunt | 73 | |[EE 1005 (=) ) (+)

64. Arrossegar el camp Dia Setmana fins a la ubicacié Camp d’eixos.

65. Arrossegar el camp Personal fins a la ubicacié Valors.
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66. Arrossegar el camp Tipus Activitat fins a la ubicacio Filtre d’informe.

Unitat: Taules dinamiques
Activitat Global. Pas a pas

A B = D E F G H | 1 : Llista de camps de taula dinamica v X
1 Tipus Activitat (Tot) E| [ Trieu els camps que voleu afegrr 2
2 linforme:
AL Activitat
3 Etiquetes de fila Iz‘ Suma de Personal — [ Titol Activitat
4 dg 575 Suma de Persanal []Pablacié
5 |ds 353 T | Tipus Activitat
6 Total general 928 ota ;e‘r:’"al
|| Daf
7 800 [EIMes
': 500 Dia Setmana
10 400
mTotal
11 200
12 S |
13 o . N
d d: |
14 € o Arrossega els camps entre les drees de sota:
15 Dia Setmana = Y Firedinforme [ Campsdelleg... ||
1o < Tipus Activitat ¥
17
18
19 f
20 4 campsdeixos... E valors
| 21 Dig Setmana  ~ Suma de Pers.., ¥
22
23 [T
= Nl Endarrereix [actualitza. .. ‘ Actualitza |
W 4 W[ 7 Activitatsx dia | Full3 .~ PersonalOrganitzacid ¥ nEN i ol ——|i
Apunt | 3 | [ErER A ——C

67. Fer un clic sobre el grafic, per seleccionar-lo.

68. Fer clic a la icona Canvia el tipus de grafic de |la pestanya Disseny.

Inici Insercid Presentacio de la pdgina Farmules Dades Revisido Visualitzacio Desenvolupador Acrobat'l Disseny I Presentacio

Format Analitza ‘ @ 0 = EH 2

e

il

M

@)
I . ‘ I . : Desplaca

8

o
i

=
ra

-
w
=]

=

dg

&

Dia Setmana ~

=
=

ds

mTotal
- -:
T

Canvia el esa-ho com Canvia de  Selecciona e =
tipus de grafic | a plantilla fila/columna  dades T el grafic
i s Dades Presentacions dels grafics Estils dels grafics Ubicacid
Graficl G | M
A B [ D E F G H ; Llista de camps de taula dinamica v X
1 Tipus Activitat (Tot) E‘ |8 ;!'rigou els camps que voleu afegir a
3 informe:
- - Tipus Activitat + -
3 Etiquetes de fila| - | Suma de Personal [ Titol Activitat
4 |dg 575 Suma de Personal [T]Poblacia
5 |ds 53 Total [¥| Tipus Activitak
& Total general 928 ota FPersonal
= [[IData
800 [FIMes
- 600 [V Dia Setmana
9

Arrossega els camps entre les arees de sota:
¥ Firedinforme ] Camps de lleg...

=
o~

]

Tipus Activitat ¥

69. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Canvia el tipus de grdfic.

70. A l'apartat de I'esquerra, seleccionar Circular .

71. A l'apartat de la dreta, seleccionar el primer grafic circular.
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Unitat: Taules dinamiques
Activitat Global. Pas a pas

sl S ™ ” ' . l' . w&ig
3 Plantlles Columna =
||k |8 (88| m| 93] 93 33
[@ Circular
i oB] 08 | O] b ok JA4] L2
re || 90l ] Al
g e
Wy Radial
V||®| @3 V] @] €=
Am_imalemmtwe;._ — | | Defineixo com a grafic per defecte | | Dacord | | Cancelda

72. Fer clic a D’acord.

A | 8 \

£ D E

Llista de camps de taula dinamica - X

Tipus Activitat (Tot) [+]

Etiquetes de fila Iz‘ Suma de Personal

dg 575
ds 353
Total general 928

x[x[n[R[3/e]s 5[5 6 88 8]z 8w @ ]v]alw]a ] -

Tipus Activitat +

Suma de Personal

Total

Dia Setmana +
mdg

mds

W 4 b W[ 7 Activitatsx diz | Full3 - PersonalOrganitzacié %

<l

El' Endarrereix lactuzlitza. . Actualitza

Trieu els camps que voleu afegir a
linfarme:

[C[Titol Activitat

[C]Pablacié

[7] Tipus Activitat

Personal

[C|Data

[“|Mes

Dia Setmana

|

Arrossega els camps entre les arees de sota:
“F Filtre dinforme HH camps de lleq...

Tipus Activitat =

Camps deixos... X Valors

Dia Setmana S Suma de Pers... ¥

A punt | E |

BRI ———

73. Fer un clicamb el botd dret del ratoli sobre el grafic.

74. Del menu contextual, seleccionar I'opcié Format de les séries de dades.
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Diputacio Unitat: Taules dinamiques
Barcelona Activitat Global. Pas a pas
A | B [ ¢ D G H I 1 | = Liista de camps de taula dindmica v X
1 |Tipus Activitat (Tat) E‘ ||| Trieu els camps que voleu afegir a
2 linforme:
o Tipus Activitat =
3 Etiquetes de fila ESumade Personal s [ Titol Activitat
4 |dg 575 Suma de Personal [TPoblzcié
| 5 |ds 353 ] Tipus Activitat
& Total general 228 Total EPersonal
T [Floata
T = = A A7 Série Totalm - [TMes
ol NAE=E=A-{-F-F [¥| Dia Setmana
| 10| =————1
F Ordena i filtra
|12 | Expandeiy/Redueix 3
i .ﬁ Reinicialitza-ho per fer-ho coincidir amp 1" estil
i ﬂ‘h Canvia el tipus de grafic de Ia série.., fsega els camps entre les drees de sota:
| 15 | sl B dad Filtre dinforme 55 Camps de lleg...
| 16| | [§ly Selecciona dades... r—
17 ) Giren3D.
£ Afegeix etiguetes de dades
13 Alagaiouna linia detendan
E amps deixos ... X Valors
i g Format de les séries de dades...
21 | T Suma de Pers... ©
El ]
El
75. De manera automatica, es mostren els valors de cada part del grafic.
Tipus Activitat +
Suma de Personal
Dia setmana
Hdg
Hds

76. Fer un clic amb el boté dret del ratoli sobre una etiqueta de dades/valors.

77. Del menu contextual, seleccionar I'opcié Format de les etiquetes de dades.
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A B C D F G H I i : Llista de camps de taula dinamica v X

1 Tipus Activitat (Tot) E‘ [ Trieu els camps que voleu afegir a

2 linforme:

. . Tipus Activitat + -

3 Etiquetes de fila | ~ | Suma de Personal [ Tital Activitat

4 dg 575 Suma de Personal [T]Poblacié

5 ds 353 T | [V Tipus Activitat

6 Total general 928 ota Personal

= [T|Data

[TMes

@ Dia Setmana

9

10 Calibri (( ~ 10 = A" a7 Série Total" Eti -

1 A-b-2-F

2 . 1=

13 Suprimeix

14 ;ﬁ Reinicialitza-ho per fer-ho coincidir amb I'estil sseqa els camps entre les drees d sota:
15 Tipus de lletra... Filre d'informe [ Camps de lleg...
16 b —— - -

17 i‘h Canvia el tipus de grafic... peddiiat

18 % Selecciona dades...

19 Gi 3D

C deixos... X Val
20 Format de les séries de dades... S =ors
Setm, = S dePers... ¥

21 I@ Format de les etiquetes de dades... I Simand, ma e ers

22 |_|

23 ‘
B ~ | [[] endarrereix l'actuslitza... Actualitza
M4 v [ 7 Actiitatsx d | Full3 - PersonalOrganitzacis ¥ [l n [

78. De manera automatica, es mostra en pantalla el quadre de dialeg Format de les etiquetes de

dades.

79. A I'apartat Opcions d’etiqueta, desmarcar Valor.

80. A I'apartat Opcions d’etiqueta, marcar Percentatge.
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Format de les etiquetes de dada

Y e

Opdons d'etiqueta

l

Mombre
Emplenament

Color de la vora

Estils de la vora

Opcions d’etiqueta
Contingut de 'etiqueta
Mom de la série

Mom de la categoria

Valor
Percentatge

L
= — -
M| ombra Mostra les linies guia
I—— | Reiniciaiitza el text de l'etiqueta |
; Brillantor | vores suaus =
Posicié de 'etiqgueta
Format en 3D q
. i) Centrat
Alineacid _ o
i) Extrem interior
7 Extrem exterior
@ Ajustament perfecte
Indou la dau de llegenda a I'etiqueta I
Separador | ; EI
81. Ferclic a Tanca.
A [ B e D F G H ] [ = Liista de camps de taula dinamica  w %
1 [Tipus Activitat (Tot) [~] M Triew el ew afe
5 ‘Ii'r_:z.irren::mmps que voleu afegir a
3 Etiquetesdefilali‘sumadePemnal Tous Acvwiat © [ Titol Activitat
4 |dg 575 Suma de Personal [T|Poblacié
| 5 ds 353 [ Tipus Activitat
6 Totalgeneral 028 Total [#]Personal
E3 [CData
|8
|9
| 10| Dia Setmana ~
|11 ndg
|12 mds 3
13
14| Arrossega els camps entre les drees de sota:
15

24

“F Fitredinforme = Camps delleg...

Tipus Activitat ~

[ campsdeixos... E Valors

Dia Setmana A

Suma de Pers... ¥

Sl Endarrereix lactualitza. .. Actualitza

.T< P M| Activitatsx dia | Full3 .~ PersonalOrganitzacid %3 [ il |
I Apunt | 73 | [EEE s
Microsoft Excel 2010 Pagina 19 de 19




	Activitat Global. Pas a pas

