Diputacio Unitat: Tipus de diapositives per a disposar informaci6
Barcelona Teoria: 4. Diapositiva amb text i imatges

UNITAT
TIPUS DE DIAPOSITIVES PER A DISPOSAR
INFORMACIO

4 Diapositiva amb text i imatges

La majoria de tipus de diapositives permeten, dins la presentacid, inserir contingut de text al costat
d’objectes. Per exemple, es pot escriure un paragraf de text al costat d’un grafic, d’un diagrama,
d’una imatge, ...

D’aquesta forma, el text pot mostrar una explicacié de I'objecte representat.

Una de les opcions que presenta Ms PowerPoint és poder inserir diapositives amb text i imatges,
tenint present que tant pot ser una imatge predissenyada com una imatge que 'usuari tingui desada
al seu ordinador.

Cal, doncs, tenir present la diferéncia entre els dos tipus d’imatge:

= Imatges predissenyades: s’inclouen dins la galeria d’imatges que s’instal-la per defecte amb
el programa.

= Imatges des d’arxiu: son totes aquelles imatges que I'usuari té al seu ordinador (o a qualsevol
altre dispositiu), com poden ser fotografies, imatges d’internet, ...

En aquest apartat es treballaran els temes segiients:

= Inserir una diapositiva amb text i imatge predissenyada
= Inserir text

= Opcions de format de text

= Inserir una diapositiva amb text i imatge des d’un fitxer
= Format d’imatges

= Treballar amb text i imatges

4.1 Inserir una diapositiva amb text i imatge predissenyada

Dins dels tipus de diapositiva que incorpora Ms PowerPoint, s’inclouen diferents models que
contenen text i imatges. Per defecte i segons el model triat, el text pot presentar-se a la banda dreta
de la diapositiva, a I'esquerra, a sota o a sobre de la imatge.

A la pestanya Inici i dins el grup d’eines Diapositives, la icona Crea una diapositiva conté els diferents
models de diapositives.
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Insercio Disseny Transicions Animacions
“"""j % L—I = Presentacid . .
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Enganxa Crea una , . N &£ § 8§ ake &V
- F diapositiva *| |5 Se€cio ™ B T

Porta-retalls ice

Diapositives L

1

Diapositiva de tital Titol i objectes Capcalera de la
Seccio

Dos objectes Comparacio Momés titol

En blanc Contingut amb Imatge amb
llegenda llegenda

=] Duplica les diapositives seleccionades

LT'::| Diapositives de I'esquema...

=l Torna a fer servir les diapositives...

Els tipus de diapositives que, per defecte, permeten inserir text amb imatges soén:

= Titol i objectes

= Dos objectes

= Comparacié

= Contingut amb llegenda
= Imatge amb llegenda

A continuacio, es detallen els passos que cal seguir per incloure una d’aquestes diapositives a la
presentacié activa, concretament es treballara amb la diapositiva de Titol i objectes per inserir text i
una imatge de la Galeria d’imatges.

Cal:

1. Estant a Ms PowerPoint, accedir a la pestanya Inici i fer clic al desplegable de la icona Crea
una diapositiva del grup d’eines Diapositives.
2. Dels models que es visualitzen fer clic a Titol i objectes.
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Tema de I'Office
............................ Tl
e e e TE ]
Diapositiva de titol Titol i objectes Capcalera de la
Seccid
Tl Tial - -
8 || LA | % | e |
Dios objectes Comparacio Momés tital

3. Ferclic en el quadre Feu clic aqui per afegir un titol.
Teclejar el text VISTES, per exemple.

5. Passar el cursor pels diferents elements que hi ha a la part central de la diapositiva. Observar
que aquest tipus de diapositiva permet inserir text, una taula, un grafic, un SmartArt, una
imatge des de fitxer, una imatge des de la Galeria grafica i/o un clip multimédia.

Feu clic aqui per afegir un titol

* Feuclic aqui per afegir text.

6. En el nostre cas, fer clic a la icona Galeria d’imatges, per exemple.
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VISTES

* Feuclic aqui per afegir text.

Elgl
EL]
Galeria d'imatges

7. Del panell de la dreta, fer clic a Vés per a que mostri les imatges predissenyades que inclou
Ms PowerPoint.

Galeria d'imatges v X

Cerca: (en la llengua de la installaco ogjg

Els resultats han de ser:
Tots els tipus de fibcer multimédia W
[ ] Indou contingut d'Office.com

8. Per fer una cerca en aquesta galeria s’"ha d’escriure un text simple a la finestra Cerca. En el

nostre cas, teclejar “casa”, per exemple i prémer la tecla Intro. Observar el resultat: imatges
relacionades amb la paraula casa.

Galeria d'imatges -

Cerca: (en la llengua de la instal*lada original)
]

Els resultats han de ser:

9. Fer un doble clic a una imatge qualsevol per inserir-la a la dispositiva. Observar el resultat: la

imatge queda inserida al centre de la diapositiva.
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pestanya Insercié/Galeria d’'imatges,

VISTES

Es pot inserir en una diapositiva de qualsevol tipus una imatge predissenyada des de la

dins el grup d’eines Imatges.

ws

Captura de Album de
pantalla =~ fotografies

Imatges

Inici Insercio Disseny Transi

-

Les diapositives que, per defecte, permeten inserir text i objectes presenten les seglients icones:

‘ Icona

Funciod

l—_:] Insereix taula
ﬁi Insereix un grafic

Insereix una taula des de zero. Una vegada inserida,
s'activen les pestanyes Disseny i Presentacié per
ajustar les configuracions de la mateixa.

Insereix un grafic, el qual pren les dades d'una taula
de Ms Excel creada en paral-lel en el document de
Ms PowerPoint.

Insereix un grafic SmartArt

Els SmartArt sén diagrames que permeten
presentar mapes conceptuals, conceptes i imatges
de forma agradable i vistosa.
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Icona Funcio
[ Basicament, les imatges des d’'un fitxer sén les
£ i Insereix una imatge des imatges que es poden recuperar a partir d'un arxiu

d’un fitxer d'imatges present en el disc dur.
dﬂ] La Galeria d’imatges prové d’ una galeria interna de
J.J Ms Office 2010 i es poden utilitzar lliurement en tot
L4 Galeria d’imatges

el paquet Ms Office.

L
(»" "

) Insereix un clip multimédia

Per inserir un clip multimédia cal tenir-lo
emmagatzemat en alguna carpeta del PC i afegir-lo
a aquest espai de la diapositiva.

4.2 Inserir text

A qualsevol tipus de diapositiva es pot afegit text addicional, per fer-ho s’ha d’inserir un quadre de

text des de la pestanya Insercié/Quadre de text.

-0 ==

Inici Disseny
. ElE] '

matge | Galeria

[+
Captura de

Imatges

B 2 )

Album de
d'imatges| pantalla ~ fotografies -

Presentac

Transicions Animacions Presentacid de diapositives

Formes Smarthrt Grafic

-

ll-lustracions Enllacos

Al text que s’insereix en un quadre de text se li poden aplicar tots els tipus de format de caracter i de

paragraf que es cregui necessari.

Per tal de modificar el contingut d’

un quadre de text, aquest ha de tenir els marges de forma

discontinua, aixo voldra dir que s’esta editant.

Tot seguit, s’explica com inserir un quadre de text en una diapositiva de tipus En blanc, tot i que

aquesta accio és aplicable a qualsevol model de diapositiva que presenta el programa.

Cal:
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1. Estant a Ms PowerPoint, accedir a la pestanya Inici i fer clic al desplegable de la icona Crea

una diapositiva del grup d’eines Diapositives.
2. Dels models que es visualitzen fer clic a En blanc.

Insercia Disseny Transicions Animacions
(&5 Presentacid ~

B Reinicialitza

5 8 AV
= Seccid ~ L e e 57 4
ema de ['Office
b A8
ﬁ Diapositiva de titol Titol i objectes Capcalera de la
seccid
8 | R
Daos objectes Comparacia Momés tital
En blanc Contingut amb Imatge amb
llegenda llegenda

Duplica Tes diapositives seleccionades

L,l_:| Diapositives de I'esquema...

=1 Iornaaferservirles diapositives...

3. Accedir a la pestanya Insercié i fer clic sobre la icona Quadre de text del grup d’eines Text.

Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacic de diapositives Revisia Visualitzacio HAcrog

[8] Galeria d'imatges Formes~ @& [ = e,
B | bd 2 @ Q@ L = ® o
[as+ Captura de pantalla ~ F5_;|Smar1:»i\r’c g o L#]

Taula Imatge

R X Enllag  Accio | Quadre Fapcalera Worddrt Simbols| video Audio
Album de fotografies = n.h Grafic de text § ipeu - =) - - -
Taules Imatges Il-lustracions Enllagos Text Multimedia

4. Fer clic sobre la diapositiva i, sense deixar anar el botd esquerre del ratoli, dibuixar un
guadre de les mides que es vulguin. Observar que, un cop es deixa de prémer el botd del
ratoli, apareix una barra vertical que fa pampallugues dins aquest quadre. Aquesta barra és
la que permet introduir text al quadre ja que indica la posicié del cursor.

)
Qr————m————————— - O——————————————————— O
0 |:|
O oO-——— O
5.

Escriure al quadre el text “Practiques amb quadres de text” i observar el resultat.
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o e O——————————————————— 0

o Practiques amb quadres d:e texd 0

e O

6. Fer un clic a qualsevol lloc de la diapositiva en blanc per veure el resultat sense el marc que
I’envolta.

4.2.1 Opcions de format de text

Quan es treballa amb quadres de text, es pot editar el contingut i, a més a més, aplicar-hi un format
per tal de modificar-ne la seva aparenca i el seu estil.

Al seleccionar un quadre de text (per fer-ho cal fer clic a qualsevol de les voreres del mateix), es
visualitza una nova pestanya anomenada Eines de dibuix/Format.

) | Presentacio; icrosoft PowerPoint

Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacid de diapositives Revisid Visualitzacid Acrobat

E\\OOO - < emperament detoma - A A B ilimsm :
AL LG - ~ £ Contorn de la forma ~ & - via-ho endarrere |65) :

Estil — .
0% TN { } ﬁ = ~ | ! Efectes de forma = ’a;ié:v - % Subfinestra de seleccid S~ | *7* 7.2m -

Insercid de formes Estils de forma w | Estils del WordArt Organitzacié Mida F]

Aquesta barra d’eines permet modificar 'estil dels quadres de text i donar-los-hi unes propietats o
unes altres segons interessi.

Tot seguit s’explica com aplicar format a un quadre de text.
Cal:

1. Seleccionar el quadre de text, fent un clic sobre qualsevol de les voreres que el delimiten (el
contorn del quadre de text ha de quedar continu).

2. De la pestanya Eines de dibuix/Format fer clic al desplegable Més del grup d’eines Estils de
forma.

Transicions Animacions Presentacio de diapositives Rev

ﬂ Emplenament de forma -

[ Abc ] [Ach [AI:IEJ ~ | [* Contorn de la forma ~

¥ Efectes de forma -

Estils de forma ¥

3. De les diferents opcions que apareixen seleccionar-ne una qualsevol i observar el resultat
aplicat en el quadre de text seleccionat.

4. A continuacid, aplicar un efecte de forma. Tenint seleccionat el quadre de text, fer clic sobre
la icona Efectes de forma del grup d’eines Estils de forma (dins de la pestanya Eines de
dibuix/Format).
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[ bresentaciol - Microsoft PowerPoin: Emnes de dibuix
L — |
Bnsicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacio Acrobat Articulate Format
| ﬁ Emplenament de forma - é Emplenament de text ~ LJ] Po|
& Contorn de la forma = A A A o E Contorn del text ~ EhEn
{ () Efectes de forma ~ l |7 [A\ Efectes de text ¥ Eb Su
Estils de forr | Estils del WordArt |
Predefinit 3
D Ombra ]

) s
D Erillantor 4

o) Vores suaus *
O D Bisell »

|j Gir 3D >

5. De les opcions que presenta, seleccionar per exemple I'opcid Bisell (o qualsevol altre).
6. Finalment, fer clic a un dels efectes que es mostren, per exemple en Convex.

Sr Emplenament de forma ~ w A~ [ Porta-ho end

L& Contorn de la forma ~ - & Envia-ho end

Estils
<) Efectes de forma ~ rapids ~ £ S[} Subfinestra d

n | Estils del WordArt 1 | Organit

M Predefinit  »

D Ombra 3

P

D Brillantor b | -9
o

Vores suaus *

|j Gir 3D »

7. Observar el resultat del quadre de text fent un clic a qualsevol lloc de la diapositiva per a
desmarcar-lo.

Practiques amb quadres de text
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Dins la pestanya Eines de dibuix/Format, altres opcions de format que es poden aplicar als quadres
de text son:

Icona Funcio

Edita la forma Canvia la forma del quadre de text seleccionat.

Emplena la forma seleccionada amb una

Emplenament de forma . .
textura, una imatge o un color determinat.

Permet indicar el color, I'amplada, I'estil de la

Contorn de la forma ..
linia, ... per al contorn de la forma.

Aplica efectes visuals a la forma seleccionada:

Efectes de forma . .
ombra, brillantor, gir, ....

Emplena el text amb una textura, una imatge o

Emplenament de text .
P un color determinat.

Permet indicar el color, 'amplada, I'estil, ... per

Contorn del text
al contorn del text.

Aplica efectes visuals al text seleccionat: ombra,

Efectes de text . .
brillantor, gir, ....

Alinea Permet alinear els objectes seleccionats.
Gira Permet girar o invertir I'objecte seleccionat.
Mida Permet indicar la mida exacta de I'objecte
seleccionat.
Pld®-0 1= Presentacio1 - Microsoft PowerPoint - g
Inici Insercié Disseny Transicions Animacions Presentacid de diapositives Revisid Visualitzadd Acrobat Articulate (A
SONCOO O - (X Editalaforma - &3 Emplenament de forma ~ A Emplenament detet = L Porta-ho endavant = |2 Alinea ~

& 318em
ALLed G- Quadre de text - | & Contorn de la forma ~ ;’rﬂ\ A ~ {7 Contorn del text ~ [ Envia-ho endarrere »  [#]
K IRIAS IS 152 = g = o 2286 m

Efectes de forma * ¥ [\ Efectes detext i subfinestra de seleccié S Gira

Insercié de formes Estils de forma Estils del WordArt Organitzacid Mida

4.3 Inserir una diapositiva amb text i imatge des d'un fitxer

En lloc d’inserir una imatge de la Galeria d’imatges del programa, Ms PowerPoint també permet
inserir imatges desades a l'ordinador o qualsevol altre dispositiu. En moltes presentacions, pot
interessar inserir una imatge realitzada amb una camera digital o que es tingui emmagatzemada a la
xarxa, per exemple.

Tot seguit s’explica com inserir una diapositiva amb text i una imatge des d’un fitxer, concretament
es treballara amb la diapositiva de Titol i objectes per inserir text i una imatge ubicada al Pc (tot i que
també es pot fer des de qualsevol altre model de diapositiva que tingui les icones dels objectes).

Cal:

1. Estant a Ms PowerPoint, accedir a la pestanya Inici i fer clic al desplegable de la icona Crea
una diapositiva del grup d’eines Diapositives.
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2. Dels models que es visualitzen fer clic a Titol i objectes.

Tema de I'Office

Titol i objectes Capcalera de la
Seccid
nd | may |
-t -
Dios objectes Comparacio Momés tital

3. Ferclic en el quadre Feu clic aqui per afegir un titol.

4. Teclejar el text “IMATGES”, per exemple.

5. Ferclicalaicona central Insereix una imatge des d’un fitxer.

nl

[® J

6. De forma automatica, s'obre una nova finestra que permet explorar les carpetes per tal de
localitzar la imatge desitjada. Evidentment, aquesta imatge ha d’estar emmagatzemada en

una de les carpetes de I'ordinador o q
Seleccionar una imatge qualsevol i fer clic

@ = 1 [& » Biblioteques » Imatges

Organitza + Crea una carpeta

B ~
|E Microsoft PowerPc

0 Preferits :
4 Baiades L
B Escriptori Sample Pictures
‘E:"l Llocs recents o

- Biblioteques
@ Documents
&= Imatges
J‘ Musica
E Videos

1% Ordinader

a Sistema () o

ualsevol altre dispositiu al que s’hi tingui accés.
sobre el botd Insereix.

v ¢ Cerca a Imatges

&

{{ ‘“ﬂ

W =i

Lo Ml & %5
A 3

cara.gif caral,jpg carad,jpg

HMom del fitxer: | carad,jpg

v| | Totes les imatges (~.emf:"wmf; v
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7. Observar com la imatge triada es situa en la part central de la diapositiva.

Es pot inserir en una diapositiva de qualsevol tipus una imatge des d’un fitxer des de la
pestanya Insercié/Imatge, dins el grup d’eines Imatges.

Inici Insercio Disse
ST
EE] (i

Galeria Captura de
d'imatges pantalla =

Imatges

Quan s’insereix una imatge i aquesta esta seleccionada, automaticament apareix una nova pestanya
a la part superior dreta de la pantalla de Ms PowerPoint, la qual permet treballar amb opcions de
format de la imatge.

Pl ®-0 1 Z= Presentacio? - Microsoft PowerPoint .Elﬂd'mlgel - g

Inici Insercié Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisid Visualitzacid Acrobat Articulate | Format @

& Correccions = & Comprimeix les imatges [ vora de I imatge ~ U Porta-ho endavant = |2 Alinea ~ @Ef 1257 em

g Color = g Canvia la imatge “| “| e I sl ~ ) Efectes de la imatge » | [ Envia-ho endarrere 13 Grup

- Escapca =3
= | 5 Disposicié d'imatges ~ | By Subfinestra de seleccié %k Gira v 2P i 1005 ¢m

Suprimeix -
elfons | Efectes artistics = % Reinicialitza Ia imatge ~ B

Ajustament Estils d imatge i Organitzacié Mida

En aquesta nova pestanya, es troben les seglients opcions:

Opcions Funcié
Ajustament:
+ Comecdons < 3{ Comprmenttes matges En aquest primer grup d’eines, es poden
oo By Canvia a imatge calibrar els ajustos més basics en una imatge
P gl Erectes artistics - g Reinicialitza laimatge - com son el contrast, el balang, el factor de
S compressio, restituir la imatge i desfer totes
les accions aplicades.
Estils d’ imatge:
[Z Vora de Iz imatge - La forma que pren la imatge un cop a dins la

| =
‘ﬂ“ “"‘ ;‘ el o remeRmeT L presentaci6 es pot modificar ja sigui afegint un

“7‘-5:'_; Disposicid d'imatges =

Estils d'imatge - marg, afegint una forma nova o simplement

donant relleu al contorn d’aquesta.
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Opcions

o

Func

[k Porta-ho endavant = |2~
Y Envia-ho endarrere - ﬁ
IE]‘,} Subfinestra de seleccid S~

Crganitzacio

| ot Gl 1257 em 2
=3
Escipga fos 16,76 cm

Mida P

Organitzacié:
La relacié que s’estableix entre la imatge
seleccionada i la resta d’elements es pot
modificar a partir de les opcions d’aquesta
barra d’eines.

Mida:

Aguest apartat ens permet modificar la mida
de la imatge amb dades exactes aixi com fer-
ne un retall.

4.4

Format d’imatges

En inserir una imatge a una diapositiva, Ms PowerPoint permet modificar-ne el format aixi com altres

caract

eristiques de presentacio.

Tot seguit, s’explica com modificar el format d’'una imatge, ja sigui inserida des de la Galeria

d’imatges com des d’un fitxer. Cal tenir present que, segons el tipus d’imatge algunes opcions

estaran disponibles i d’altres no.

Cal:
1. Seleccionar una imatge fent clic en ella.
2. Accedir a la pestanya Eines d’'imatge/Format.
3. Fer clic sobre el desplegable Més del grup d’eines Estils d’ imatge.
Presentaciol - Microsoft PowerPoint Eines d imatge
Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzacio Acrobat Articulate Format

s — — R —— L vora de la imatge ~ [k Porta-ho endavant = |3 Alinea ~

-‘ d d‘ ﬂ d d - = Efectes de la imatge ~ L:'] Envia-ho endarrere = EGrup il
< ;‘ Disposicid d'imatges = % Subfinestra de seleccid Sl Gira =

Estils d'imatge Fl Crganitzacia

4. De tots els estils que es mostren seleccionar-ne un qualsevol, per exemple Rectangle bisellat.

Microsoft PowerPoint 2010
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5. A continuacid, es modificara I'efecte de la imatge. Per aixo, fer clic a la icona Efectes de la
imatge del grup d’eines Estils d’imatge (dins la pestanya Eines d’'imatge/Format).

6. Triar qualsevol efecte, per exemple Brillantor i seleccionar una de les opcions que es
mostren.

L_f_)‘-.-fora de la imatge ~ [k Porta-ho endavant ~  |=
) Efectes de la imatge = )] [} Enwia-ho endarrere = E
EI} subfinestra de seleccia S

Lj Bredefinit ' b Crganitzacio
il Ombra 4 I
- S DE FITXER
; Reflex 3
e,
[g Brillantor ] Sense brillantor
=

; Vores suaus F

Variacions de la brillantor

| Bisell » — —
=~ (a)a =

Gir 3D 3

7. Ferclica qualsevol lloc en blanc de la diapositiva i observar el resultat.

i
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4.5 Treballar amb text i imatges

Tant els elements que componen una diapositiva com els elements que s’insereixen, apareixen en un

lloc i amb una mida determinats.

A continuacio, es treballa com desplacar un element dins la diapositiva. Tant si I'element forma part

del disseny d’aquesta (com per exemple un quadre de text) com si és un element inserit (com pot ser
una imatge), aquests es poden canviar de lloc..

Per desplacar elements:

Cal:

1. Seleccionar I’ element que es vol moure fent clic en una de les seves voreres, ja sigui un

guadre de text o bé una imatge.

2. Col-locar el cursor a sobre d’una de les voreres de I'objecte i, quan el cursor adopta la forma

de creu

i

H

-

, fer un clic i, sense deixar anar el botd esquerre del ratoli, arrossegar I'element

cap a la posicié desitjada.

][ VISTES

Q

3. Finalment, deixar de prémer el botd esquerre del ratoli i observar el resultat.
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Es pot moure un element a una ubicacio exacta fent clic amb el boté dret del ratoli a sobre
d’aquest objecte i, del menu que apareix, escollir Mida i posicié i accedir a I'opcid Posicié. En
aquest espai, indicar la posicid Horitzontal i Vertical en cm. on s’ha de situar el quadre de text
o objecte dins la diapositiva.

Emplenament Posicia

Color de linia

Angle superior esquerre | v |
Angle superior esquerre | v |

Estil de linia

Ombra
Reflex

Brillantor i vores suaus
Format en 30

Gir 3D

Correccions dimatges
Color de la imatge
Efectes artistics

Escapca

Posidié

Quadre de text

Text alternatiu

Tanca

Per moure qualsevol objecte manualment dins d’una diapositiva, es poden utilitzar les fletxes del

teclat:

Teclat Funcio

Fletxa esquerra Mou I'element seleccionat cap a I'esquerra.

Fletxa dreta Mou I'element seleccionat cap a la dreta.

Fletxa amunt Mou I'element seleccionat cap amunt.

Fletxa avall Mou I'element seleccionat cap avall.

Control + Fletxa en qualsevol direcci6 Desplaca cap amunt, avall, esquerra o dreta
(depenent del tipus de fletxa premuda)
I’element seleccionat amb major precisid, és a
dir, el mou pixel a pixel.
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Tanmateix, els elements o objectes d’'una diapositiva poden ser modificats quant a la mida es
refereix, és a dir, es poden redimensionar segons les mides que convinguin.

A continuacid, s’explica com redimensionar elements dins una diapositiva.
Cal:

1. Dins la diapositiva, seleccionar I'objecte que es vol redimensionar.

2. Observar que, al voltant de l'element seleccionat, apareixen uns punts de control o
rodonetes tant als laterals com als vertexs.

3. Situar el cursor sobre un dels punts de control de I'’element, fer-hi un clic i, sense deixar anar
el ratoli, arrossegar-lo en la direccié adient fins obtenir la mida desitjada per a I'’element (per
fer-la més gran o més petita).

4. Finalment, deixar anar el boté esquerre del ratoli i observar la nova mida de la imatge.

Quan es redimensiona un element, s’ha de tenir en compte el seglient:

= Sjesredimensiona |I'element des dels vertexs, aquest augmenta o disminueix de forma
proporcional; si es fa des dels punts de control laterals, es distorsiona, és a dir, I'element
es fa més alt que ample o a la inversa.

= Per donar una mida exacta a un objecte, es pot fer utilitzant el botd dret del ratoli i, del
menu que apareix, seleccionar I'opcié Mida i posicié i escollir la pestanya Mida. Als
apartats Alcada i Amplada és on s’ha d’indicar la mida exacta en cm.
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Al fer clic amb el boté dret del ratoli sobre qualsevol element d’una diapositiva, 'opcié Format
d’imatge, Format de forma, Format de .... (depenen del tipus d’element on es faci) presenta les
opcions adients per tal de canviar el format de I'objecte. Entre altres, les opcions que presenta son:

= Les opcions que presenta I'opcié Mida del quadre Format ... sén:

Emplenament Mida

Color de linia Mida i gir
Estil de linia Alcada: 4,43 am
Ombra Gir: o=

Reflex Escala

Alcada: 69 %% | Amplada: [117 %
Bloca la relacio d'aspecte
Proporcional a la mida original de la imatge

Brillantor i vores suaus

Format en 30

Gir 3D

Correccions dimatges
Color de |a imatge
Efectes artistics

Escapca

[] Escala adequada per a la presentacid de diapositives
Resolucid | 640 x 480

Mida original
Alcada: 6,42cm  Amplada:  7,5cm

Reinicialitza

Posicd
Quadre de text

Text alternatiu

Opcions Funcié

Algada (Mida) Permet escriure I'alcada desitjada per a I'objecte seleccionat en

cm.

Amplada (Mida) Permet escriure I'amplada desitjada per a I'objecte seleccionat

encm.

Gir Espai per escriure els graus (de 0 a 360) que es vol girar
I'element.

Algada (Escala) Permet introduir I'alcada de I'objecte seleccionat, perd com un

percentatge de la mida original.

Amplada (Escala) Permet introduir I'amplada de I'objecte seleccionat, perd com

un percentatge de la mida original.
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Opcions

Funcioé

Bloca la relacié d’ aspecte

Limita l'algada i 'amplada de I'objecte de manera que no perdi
la seva proporcié original. Si es desmarca, permet personalitzar
la mida.

Proporcional a la mida

original de la imatge

Si I'objecte és una imatge, calcula els percentatges d’alcada i
amplada especificats a I’Escala, basats en la mida original de la
imatge.

Escala adequada per ala
presentacio de

Ajusta, de manera automatica, la mida de la imatge a la mida
ideal per realitzar una presentacié amb diapositives.

diapositives

Resolucié El programa assigna automaticament la mida més adequada de
la imatge tenint en compte la resolucid del monitor que
s’utilitzara en la presentacio.

Mida original Informa de la mida original de la imatge seleccionada.

= Les opcions que presenta I'opcio Posicid del quadre Format ... son:

Emplenament
Color de linia
Estil de linia
Ombra
Reflex

Format en 3D

Gir 3D

Color de la imatge
Efectes artistics
Escapca

Mida

Quadre de text

Text alternatiu

Brillantor i vores suaus

Correccions d'imatges

Posidd

Posicio

Pasicid a la diapositiva

Haritzontal: De:
1,89cm |3 De:

|Angle superior esguerre IEI

Wertical: |.Angle superior esquerre IZI
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Opcions Funcid

Horitzontal Permet escriure I'espai desitjat entre el costat esquerre de
I'objecte seleccionat i el costat esquerre de la diapositiva.

De Permet indicar el punt on es vol ubicar el costat esquerre de
I’element seleccionat.

Vertical Permet escriure I'espai desitjat entre el costat superior de
I'objecte seleccionat i la part superior de la diapositiva.

De Permet indicar el punt on es vol ubicar el costat superior
esquerre de I'’element seleccionat.

Les opcions que presenta I'opcié Quadre de text del quadre Format ... sén:

Emplenament

Color de linia

Estil de linia

Ombra

Reflex

Brillantor i vores suaus
Format en 30

Gir 3D

Correccions dimatges
Color de la imatge
Efectes artistics
Escapca

Mida

Posicid

Quadre de text

Text alternatiu

Quadre de text

Presentacid del text
Alineadd vertical:

Direcdd del text: | Horitzontal | v

Ajusta automaticament

() Mo ajustis automaticament

(@) Encongeix el text quan es desbordi

() canvia la mida de la forma per ajustar-se al text

Marge interior

Esguerra: |0,25cm Iil Superior:  |0,13 cm
Dreta: Inferior: 0,13 cm

Ajusta el text de la forma
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Opcions Funcid

Alineacié vertical Disposicié del contingut del quadre de text verticalment
respecte aquest (superior, al mig, inferior, etc.).

Direcci6 del text Orientacié del text dins el quadre de text (apilat, horitzontal,
etc.).

No ajustis automaticament Si es desmarca, es desactiva el canvi de mida automatic.

Encongeix el text quan es Permet reduir la mida del text per tal d’ajustar-se a la pagina.
desbordi

Canvia la mida de la forma Augmenta la mida de la forma verticalment, per tal que el text

per ajustar-se al text s’hi ajusti.
Marge interior Es la distancia entre el text i la vorera exterior de la forma o
objecte.

Ajusta el text de la forma El text es mostra en diferents linies dins la forma.

Columnes Permet indicar el nombre de columnes i I'espaiat entre elles
dins la forma.

Tot seguit, s’explica com redimensionar i moure un objecte de forma exacta.
Cal:

Seleccionar una imatge qualsevol de la diapositiva.
Fer clic a sobre amb el botd dret del ratoli.

Accedir a Format d’imatge.

Fer clic a I'opcié Mida del menu de I'esquerra.

uihwbhR

Fer clic a I'espai Alcada i teclejar un 6, per exemple.
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Emplenament

Color de linia

Estil de linia

Ombra

Reflex

Brillantor i vores suaus
Format en 3D

Gir 3D

Correccions dimatges
Color de la imatge

Efectes artistics

= Yo

Algada: 6am

B
Escala
Algada:  (94% = Amplada: 159 % |3
Bloca la relacid d'aspecte
Proporcional a la mida original de |a imatge
[] Estala adequada per a la presentacié de diapositives
Resoluda  |640 x 480
Mida ariginal
Alcada: 6,42cm  Amplada: 7,5cm

Quadre de text

Text alternatiu

Escapca Reinidialitza
Mida
Posidd

6. Ferclical'opcid Posicié del menu de I'esquerra.

7. Al quadre Horitzontal teclejar un 6, per exemple.

8. Al quadre Vertical teclejar un 7, per exemple.

Emplenament

Color de linia

Estil de linia

Ombra

Reflex

Brillantor i vores suaus
Format en 30

Gir 3D

Correccions dimatges
Color de la imatge
Efectes artistics
Escapca

Mida

Posidd

Quadre de text

Text alternatiu

Posicid
Posic a I dispositi
pe—
e 2

!

I

: Angle superior esquerre
H Angle superior esquerre

9. Ferclica Tancaiobservar el resultat.
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Per redimensionar des de les pestanyes: al seleccionar I'objecte accedir a Eines de
dibuix/Format i indicar la mida a les icones adients de la barra d’eines Mida.

Eines de dibuix

Format

A Emplenament de text = [y Porta-ho endavant = | Alinea =

¥ Contorn del text = Y Envia-ho endarrere ~ E Grup

ﬂ Efectes de text - Eﬁ. Subfinestra de seleccio Sf Gira ~
rt Ia Crganitzacio

oi1312em

Mida F
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